
SOŠ a SOU Technické Louny
Management techniky administrativy
1999 – 2003  SŠ s maturitou

Hlavní recepční
Cube Office center
2018 – 2022  4 roky a 6 měsíců 

E-maily, nastavení vstupních karet, řešení všech možných situací, meetingy, vyřizování korespondence,

kancelářská administrativa..

Barman/ka
Sport bar Shark
2010 – 2018  8 let a 6 měsíců 

Starost o automaty, práce s penězmi..

ukrajinština  začátečník

slovenština  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Státní zkoušky z psaní a českého jazyka
2004

 777******  jit***@***.com
 Rok narození 1986

Jitka R.

ID: 1280072
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Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Byla jsem pravou rukou správkyni celé budově s 1400 zaměstnanci..

Rodina, sport, motocykly..

Kde hledám práci
Most + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Písařka
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Most

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlavni-recepcni-barman-ka-zivotopis-1280072
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