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= Vzdélani

Praxe

@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

W Kurzy

Jitka R.

‘. 777****** E jit***@***.com
B Rok narozeni 1986

SOS a SOU Technické Louny
Management techniky administrativy
1999 - 2003 « SS s maturitou

Hlavni recep¢ni

Cube Office center

2018 - 2022 « 4 roky a 6 mésicl

E-maily, nastaveni vstupnich karet, feSeni véech moznych situaci, meetingy, vyfizovani korespondence,

kancelarska administrativa..

Barman/ka
Sport bar Shark
2010-2018 « 8 let a 6 mésict

Starost o automaty, prace s penézmi..

ukrajinstina - zacatecnik
slovenstina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

/M B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

Statni zkousky z psani a ¢eského jazyka
2004






iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti

Byla jsem pravou rukou spravkyni celé budové s 1400 zaméstnanci..

Rodina, sport, motocykly..

Kde hledam praci
Most + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady



Q Bydlisteé Most

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlavni-recepcni-barman-ka-zivotopis-1280072
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