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= Vzdélani Vysok3 &kola bariskd TUO — Ekonomicka fakulta
Verejna ekonomika a sprava
zari 2010 — zari 2014 - Bakalarské

Mendelova stfedni skola, Novy Ji¢in, pFisp. org.
Obchodni akademie

741 2006 — &erven 2010 « SS s maturitou

Praxe Personalista
BIKEFUN International, s. r. o.
prosinec 2017 — dosud « 6 let a 7 mésicl
Zajisténi persondlni agendy spolenosti. Ndbor zaméstnanca, pfijimani a propousténi. Vyfizovani
pracovné pravnich zalezitosti ohledné vzniku, prdbéhu a ukonceni pracovnich pomérd. Reporting,
statistiky pro vedeni spole¢nosti. Pldnovani vzdélavani zaméstnancl, hodnoceni, $koleni, vyfizovani

lékarskych prohlidek. Vypomoc mzdové Ucetni pfi zpracovani mezd.

Asistentka lakovny

BIKEFUN International, s. r. o.

duben 2016 - listopad 2017 « 1 rok a 8 mésica

Administrativni prace spojena s chodem lakovny. Prace s informaénim programem SAP. Tvoreni a vyfizeni

objedndvek, zajisténi inventury barev. Administrativni prace pro manazera a mistry Useku.

Flexibilni pracovnik

Erich Jaeger, s.r. 0.

¢erven 2013 — bfezen 2016 « 2 roky a 10 mésic

Montdaz kabelovych svazkd. Trenérka novych pracovnikl a zastupkyné team leadera. Obsluha stroje

KOMAX. Asistentka pfi ndboru novych pracovniku, Skolitelka.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Zkusenost se mzdovym programem KS a dochazkovym systémem RON.

Online kurzy Recruitment academy
2021

Online kurzy Seduo
2021

Skoleni BOZP a PO pro personalisty
2020

HR manazer - akademie pro personalni manazery
2018

SZ ze zpracovani textu na poéitadi (psani na PC, korektura textu)
2010

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Dobroslavice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/flexibilni-pracovnik-asistentka-lakovny-personalista-zivotopis-1298642
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