
Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Provoz a ekonomika
září 2011 – červen 2014  Vysokoškolské

Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Veřejná správa a regionální rozvoj
září 2008 – červen 2011  Bakalářské

Střední průmyslová škola Edvarda Beneše a Obchodní akademie Břeclav,
přispěvková organizace
Zasilatelství
září 2001 – září 2005  SŠ s maturitou

Střední odborné učiliště Mikulov
Technickoadministrativní pracovnice
září 1996 – červen 1999  Vyučení

Účetní
Atlantis telecom
září 2022 – dosud  1 rok a 10 měsíců 

Účtování přijatých faktur, bankovních výpisů, pokladny, kontrola účtů, cestovní náhrady. Účetní program

Navision

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
únor 2017 – srpen 2022  5 let a 7 měsíců 

Mateřská dovolená

Finanční účetní
Tri Services s.r.o.
únor 2015 – leden 2017  2 roky 

Účtování v účetním programu Navision. Přijaté a vydané faktury, banka, pokladna, DPH. Pokladní -

vydávání záloh na mzdu, vydávání mezd. Kompletní vedení účetnictví malých společností včetně ročních

závěrek. V lednu 2017 odchod na mateřskou a následně rodičovskou dovolenou.

Účetní
Ekonservis CZ
květen 2013 – únor 2015  1 rok a 10 měsíců 

Kompletní vedení účetnictví v programu Pohoda. Spolupráce na účetní závěrce.

 777******  Mm.***@***.cz
 Rok narození 1981
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Vzdělání

Praxe



Finanční účetní
Tri Services s.r.o.
leden 2010 – duben 2013  3 roky a 4 měsíce 

Účtování v účetním programu Navision faktur přijatých, vydaných, účtování banky, pokladny, DPH. Správa

cestovních příkazů a silniční daně.

Účetní
Seznam cz a.s.
červen 2009 – listopad 2009  6 měsíců 

Účtování přijatých faktur a bankovních výpisů v účetním programu Vario.

Asistentka
Cleverlance Enterprise Solutions a.s
březen 2008 – květen 2009  1 rok a 3 měsíce 

Účtování přijatých faktur v účetním programu Navision. Zpracování vyúčtování výdajů, kontrola plateb

platebními kartami, vyúčtování pracovních cest, vedení pokladny. Správa a kontrola telefonů a vyúčtování

telefonních poplatků.

Příjemce kurzovych sázek
Tipsport
červen 2005 – říjen 2008  3 roky a 5 měsíců 

Příjem kurzovych sázek

Asistentka
František Král, soukromý zemědělec
březen 2006 – únor 2008  2 roky 

Uzavírání nájemních smluv, komunikace s nájemci půdy, evidence nájemného a daně z nemovitosti,

zpracování dokladů pro spotřební daň, silniční daň, daň z nemovitosti,zpracování dokladů pro účetnictví.

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
Účetní program Pohoda, Navision

Četba, plavání, běh, bruslení

Kde hledám práci
Říčany (okres Praha-východ) + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Finanční kontrolor
Finanční specialista
Finanční účetní
Odborný asistent v ekonomii
Office manager
Pracovník back office
Provozní ředitel / manažer
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Křenice, okres Praha-východ

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/financni-ucetni-ucetni-asistentka-prijemce-kurzovych-sazek-materska-dovolena-zivotopis-1057532
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