
Střední škola, Rokycany, Jeřabinová 96/III
Podnikaní v oborech obchodu a služeb
září 1996 – červen 1999  SŠ s maturitou

Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33
prodavač průmyslového zboží
září 1993 – červen 1996  Vyučení

Fakturantka
Duvenbeck Logistick s.r.o.
květen 2005 – červenec 2023  18 let a 3 měsíce 

fakturantka, vedení menšího týmu 2017-2020, zpracování a třídění přepravních dokladů, zadávání dat do

PC, zaúčtování faktur od dopravců, fakturace a jiná administrativa

Vedoucí expedice
Duvenbeck Logistick s.r.o.
květen 2005 – červenec 2023  18 let a 3 měsíce 

vedoucí týmu, rozdělování směn, kontrola činnosti podřízených, komunikace s dodavateli , komunikace se

zákazníky, zadávaní dat do PC, příprava dokladů pro expedici zboží, součinnost s ostatními odděleními.

prodavačka směnová vedoucí
Papírnictví Jirka
září 1996 – září 2002  6 let a 1 měsíc 

prodej, objednávání zboží, komunikace s dodavateli, evidence zásob,

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 604******  mic***@***.cz
 Rok narození 1978

Michaela K.

ID: 1192464

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 expert 
Chytrý telefon Android expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

turistika, divadlo, cestování, moderní dějiny, historie, literatura

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Rokycany + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Dispečer
Disponent
Expedient
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Rokycany

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturantka-vedouci-expedice-prodavacka-smenova-vedouci-zivotopis-1192464
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