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B Rok narozeni 1978

Stredni $kola, Rokycany, Jefabinova 96/l
Podnikani v oborech obchodu a sluzeb
241 1996 — &erven 1999 « SS s maturitou

Stfedni odborna skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzeri, Nerudova 33
prodavac pramyslového zbozi
zari 1993 — ¢erven 1996 « Vyucleni

Fakturantka

Duvenbeck Logistick s.r.o.

kvéten 2005 — Cervenec 2023 « 18 let a 3 mésice

fakturantka, vedeni mensiho tymu 2017-2020, zpracovani a tfidéni pfepravnich dokladd, zaddvani dat do

PC, zauc¢tovani faktur od dopravcd, fakturace a jind administrativa

Vedouci expedice

Duvenbeck Logistick s.r.o.

kvéten 2005 — Cervenec 2023 « 18 let a 3 mésice

vedouci tymu, rozdélovani smén, kontrola ¢innosti podfizenych, komunikace s dodavateli , komunikace se

zakazniky, zaddvani dat do PC, pfiprava dokladd pro expedici zboZi, souéinnost s ostatnimi oddélenimi.

prodavacka sménova vedouci
Papirnictvi Jirka
zari 1996 — zari 2002 « 6 leta 1 mésic

prodej, objedndvani zbozi, komunikace s dodavateli, evidence zdsob,

némcina - pokrocily zac¢atecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - expert
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ip Zéjmy turistika, divadlo, cestovani, moderni dé&jiny, historie, literatura



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Rokycany + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Dispecer

Disponent

Expedient

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Rokycany

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturantka-vedouci-expedice-prodavacka-smenova-vedouci-zivotopis-1192464
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