
Zdravotně sociální fakulta JU České Budějovice
Sociální práce
září 2023 – dosud  Bakalářské

SOŠ a SOU Trhové Sviny
Ekonomika zemědělství a výživy
září 2000 – červen 2004  SŠ s maturitou

ZŠ Nové Hrady

září 1991 – červen 2000  Základní

operátor ve výrobě
Bohemia Manscraft, spol. s.r.o.
prosinec 2018 – prosinec 2021  3 roky a 1 měsíc 

Kontrola kvality automobilových dílů.

Pomocná účetní
CITY- CAR a.s.
listopad 2018 – listopad 2018  1 měsíc 

Zpracování dodavatelských a odběratelských faktur. Vedení podvojného účetnictví. Evidence zásob.

Účetní
Mikrobiologický ústav AV ČR, v.v.i.
srpen 2016 – květen 2018  1 rok a 10 měsíců 

Zpracování dodavatelských a odběratelských faktur. Internet banking. Zpracováni příjmových a

výdajových pokladních dokladů. Zpracování a výplata výdajů v hotovosti. Zpracování cestovních příkazů.

Evidence majetku. Vedení podvojného účetnictví.

Fakturantka, pokladní
Jihočeská univerzita v Českých Budějovicích
duben 2007 – červenec 2016  9 let a 4 měsíce 

Zpracování dodavatelských a odběratelských faktur. Internet banking. Zpracování příjmových a

výdajových pokladních dokladů. Evidence skladových zásob. Zpracování a výplata výdajů v hotovosti.

Výdej a evidence cenin.
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Pavlína B.
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Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Databázové systémy 
Oracle začátečník 
SQLite začátečník

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý 
SAP pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
účetní program iFis

Studium pedagogiky - asistent pedagoga
Kurz byl velice podnětný se zaměřením na asistenci pro dětí ve školním zařízení.
červen 2023

Rekvalifikační kurz se zaměřením na získání praxe pro osoby do 25 let věku a
absolventy vysokých škol
Teorie i praxe. Praxe probíhala na Jihočeské univerzitě, Ústav fyzikální biologie. Praxe
byla natolik přínosná, že jsem zde získala po absolvování kurzu zaměstnání.
červen 2007

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Základní sociálně právní znalosti a technicko - administrativní dovednosti
V kurzu probíhali, jek teoretické, tak praktické části. Praxe probíhala v účetní firmě, která
zpracovává účetní podklady pro malé firmy a podnikatele.z
červen 2006

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Rodina, zahrada, škola, čtení, sport.

Kde hledám práci
Nové Hrady (okres České Budějovice) + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent pedagoga
Fakturant/ka
Finanční účetní
Referent
Sociální pracovník
Účetní
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Nové Hrady, okres České Budějovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturantka-pokladni-ucetni-pomocna-ucetni-operator-ve-vyrobe-zivotopis-1278242
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