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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Katerina K.

‘. 776****** B kop***@***.cz
B Rok narozeni 1984

SOS a SOU Spojt
Bankovni a penézni sluzby
z&# 1999 — ¢erven 2003 « SS s maturitou

Fakturantka, asistentka

MAYWEG CR s.r.o.

unor 2023 — bfezen 2024 « 1 rok a 2 mésice

Vystavovani a zadavani faktur, dokladd do Uéetniho programu Pohoda, parovani plateb dle bankovnich

vypisl, komunikace s dodavateli, evidence dochdzky, bézna kancelafska prace.

Administrativni pracovnice + prodejce

Fast CR a.s.

listopad 2022 — Unor 2023 « 4 mésice

Administrativa spojena s chodem prodejny, markovani na pokladné, feseni zakaznickych reklamaci, prodej

zbozi a sluzeb (splatky, pojisténi, prodlouzend zaruka)

Administrativni pracovnik, asistentka

NW Group s.r.o.

zaf 2019 — ¢erven 2022 « 2 roky a 10 mésicQ

Vystavovan( a zaddvani faktur a doklad( do U¢etniho programu Pohoda. Regeni dobropist a reklamaci.

Zadavani objedndvek. Zakladani skladovych karet, vystavovani pfijemek a vydejek. Parovani plateb dle

bankovnich vypisu.

Recepéni

Domov Duchodcl Bystrany

¢erven 2013 — prosinec 2014 « 1 rok a 7 mésicl

Komunikace s hosty a klienty, vyfizovani tel. hovor(, prodej zbozi, doprovod klientt do nemocniénich

zafizeni

Prodavacdka
TIMEZONE
brezen 2008 - Fijen 2009 « 1 rok a 8 mésict

Objednavani a prodej zbozi

angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Apple iOS - pokrodily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
AutoCAD - zacatecnik

ERP a Ucetni software
Pohoda - pokrocily

[l Kurzy Osvédéeni o vykonani odborné zkousky - Poskytovani nebo zprostfedkovani
spottebitelskych uvérq, jinych nez na bydleni
listopad 2022

Roéni pomaturitni jazykovy kurz AJ
zari 2003

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Svij volny &as rada travim s rodinou a prateli. Rada jezdim na kole, plavu, ¢tu a

fotografuiji.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Bystfany + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pokojska

Prodejce zajezdu
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Bystfany

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturantka-asistentka-administrativni-pracovnice-prodejce-administrativni-pracovnik-asistentka-recepcni-prodavacka-zivotopis-1301323
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