
SPŠ OA Uherský Brod
Obchodní akademie
2009 – 2013  SŠ s maturitou

Fakturant/ka
ROJAL spol. s r.o.
únor 2023 – dosud  1 rok a 4 měsíce 

práce s programy Magis, Ordis, Finance..), zpracování objednávek, zadání předobjednávek do systému,

dobropisy, založení nového zákazníka, identifikátor platby, náhradní plnění, zpracování rozvozů po řidičích,

zakládání dokladů do šanonů a archivace, zpracování příjmu skla S4 a použitého oleje, zapisování

velkoobchodních faktur, zadání objednávek do Ordisu, kontrola počtu objednávek dealerů na konci směny,

zpracování objednávek Heineken

správa e-shopu, expedice a support objednávek
Léčebné konopí
říjen 2021 – červen 2022  9 měsíců 

- objednávání a příjem zboží po stránce fyzické i administrativní, balení zásilek, expedice zboží,

komunikace se zákazníky a dodavateli (mail, telefon) - správa administrace e-shopů - denní práce na pc,

kontrola skladových zásob v e-shopu, odesílání zboží přes Českou poštu, GLS, PPL, Zásilkovna, inventura

skladu,

Operátor výroby
Teknia
září 2019 – 2021  2 roky a 4 měsíce 

kontrola plastových dílů, manuální zručnost, samostatnost,

Prodavač, obor Obchod, nákup, prodej
Pet Center
duben 2017 – červenec 2019  2 roky a 4 měsíce 

práce na pokladně, inventura, doplňování, přebírání zboží, administrativní činnosti, vystupování se

zákazníky,..

Pokojská, obor Cestovní ruch a ubytování
Hotel Harmonie Luhačovice
březen 2015 – září 2016  1 rok a 7 měsíců 

úklid pokojů, manipulace s prádlem, komunikace s hosty,

 776******  rad***@***.cz
 Rok narození 1993

Radka S.

ID: 303299

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
psaní všemi deseti, znalost programu Ordis, Magis, Finance, Pohoda, Eurokasa,
Monet, schopnost učit se novým věcem, flexibilita, zodpovědnost, spolehlivost,
logické myšlení, manuální zručnost

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

hudba, filmy, domací mazlíčci, kolo, plavání, nakupování, procházky,..

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Uherský Brod + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pokladní
Pracovník back office
Prodavač
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Uherský Brod

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-sprava-e-shopu-expedice-a-support-objednavek-operator-vyroby-prodavac-obor-obchod-nakup-prodej-pokojska-obor-cestovni-ruch-a-ubytovani-zi-303299
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