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= Vzdélani Univerzita Pardubice - Fakulta ekonomicko spravni
Ekonomika a management podniku
zari 2022 — dosud « Vysokoskolské

Univerzita Hradec Kralové
Transkulturni komunikace
zafi 2018 — ¢erven 2021 - Bakalarské

Obchodni akademie
Obchodni akademie
741 2014 — &erven 2018 « SS s maturitou

Praxe Fakturant/ka
Utad Mé&styse Chroustovice
leden 2020 — dosud « 4 roky a 6 mésicQ

Fakturace vodného a sto¢ného. Administrativa. Spoluprace s uletni.

Operatorka

Randstad

¢erven 2023 — prosinec 2023 « 7 mésicl

Komunikace s potencialnimi zaméstnanci firmy Amazon. Zajistovani ndborového procesu. Aktivni i pasivni

linka.

Hosteska

Ceska spofitelna, QUIQ

2016 - 2020 « 4 roky a 6 mésicl

Organizace haly, rozdélovani klientd, dle jejich pozadavkd. Zakladni administrativa. Prezentace produktd,

Skoleni a komunikace s klienty.

Fakturant/ka
UOL ucetnictvi
2019 -2019 « 6 mésicu

Zpracovani dokladd, kompletace a kontrola Ucetnictvi.

® Jazyky rustina - pokrocily za¢atednik

angli¢tina - mirné pokrocila



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily
Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Canva - pokrocily

ERP a ucetni software
Money S5 - pokrocily
Pohoda - pokrocily

[ Kurzy Rekvalifikaéni kurz z uéetnictvi
Test obsahoval teoretickou i praktickou ¢ast.

prosinec 2022

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pardubice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé

Uéetni

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Pardubice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-operatorka-hosteska-zivotopis-1274336
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