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= Vzdélani

Praxe

Michaela J.

‘. 722****** = mic***@***.cz

B Rok narozeni 1987

Soukroma obchodni akademie s. r. 0., Sokolov
Podnikani (dalkové)
241 2017 — &erven 2021 « SS s maturitou

Odborné uéilisté, Horni Slavkov
Kucharka

2002 - 2005 « Vyuceni

Editor
4digital s.r.o.
listopad 2021 — dosud « 2 roky a 8 mésicl

Editor novin — samostatna prace spocivajici v pfipravé a publikaci tisténého média do online podoby.

Obchodni referent

TORF ZIEGLER spol. s r.o., Horni Slavkov

2017 - leden 2022 « 5 leta 1 mésic

Akvizice, péce o klienty, portfolio, databdze, administrativa, sjedndvani schiizek, aktivni prode;j,

marketingové kampané, poradani odbornych kurz(, starost o socialni sité, aj.

Asistentka

Anavia s.r.o., Horni Slavkov

2014 - 2016 « 2 roky a 6 mésicd

Asistentka reditelky/Skolitelka - sjednavani schlizek, vedeni porad, vedeni administrace kancelare.

Profesionalni zaskoleni novych zaméstnanci firmy a externich pracovnika.

Cignik/servirka
Restaurace Pohoda, Horni Slavkov
2008 - 2014 + 6 let a 6 mésict

Hlavni servirka - starost o Tipsport termindl a podfizené pracovniky.

Obchodni zastupce
Stavebni vyplné a.s.
2007 — 2008 « 1 rok a 6 mésict

Prodej, obchod, péle o zakazniky.



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iv Dovednosti

Jemny technik
Rauschert s.r.o0., Horni Slavkov
2006 — 2006 * 6 mésicu

Kompletovani technické keramiky, plastovych komponentt apod.

v Ve s v Ve /
némcina - mirne pokrocila

¢estina - vyborna

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatec¢nik

Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

ERP a Ucetni software

Money S5 - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Adobe Reader 8 — bezna praxe s pdf soubory, CMS Transmatico, produkty Google —

gmail, sdileni dokumentu atd., Corel

MSMT akreditovany kvalifikaéni kurz pro pracovniky v socidlnich slubéch v rozsahu
150 hodin

Kurz zakoncéeny Uspésnou zkouskou.

cerven 2023

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni



n Zajmy Napliiuje mé prace s lidmi a pomahat tém, ktefi pomoc potrebuji. Bavi mé& prace s PC a
internetem. Mam rada béh v lese, canicross, tanec, zpév, ¢etbu, meditaci, poznavani

novych mist.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Horni Slavkov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Marketingova komunikace
Online Marketing

Pracovnik v socialnich sluzbach
Referent

Socialni pracovnik

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Horni Slavkov

VYTVORENO NA
BE ZivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/editor-obchodni-referent-asistentka-cisnik-servirka-obchodni-zastupce-jemny-technik-zivotopis-1273157
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