
Soukromá obchodní akademie s. r. o., Sokolov
Podnikání (dálkové)
září 2017 – červen 2021  SŠ s maturitou

Odborné učiliště, Horní Slavkov
Kuchařka
2002 – 2005  Vyučení

Editor
4digital s.r.o.
listopad 2021 – dosud  2 roky a 8 měsíců 

Editor novin – samostatná práce spočívající v přípravě a publikaci tištěného média do online podoby.

Obchodní referent
TORF ZIEGLER spol. s r.o., Horní Slavkov
2017 – leden 2022  5 let a 1 měsíc 

Akvizice, péče o klienty, portfolio, databáze, administrativa, sjednávání schůzek, aktivní prodej,

marketingové kampaně, pořádání odborných kurzů, starost o sociální sítě, aj.

Asistentka
Anavia s.r.o., Horní Slavkov
2014 – 2016  2 roky a 6 měsíců 

Asistentka ředitelky/školitelka - sjednávání schůzek, vedení porad, vedení administrace kanceláře.

Profesionální zaškolení nových zaměstnanců firmy a externích pracovníků.

Číšník/servírka
Restaurace Pohoda, Horní Slavkov
2008 – 2014  6 let a 6 měsíců 

Hlavní servírka - starost o Tipsport terminál a podřízené pracovníky.

Obchodní zástupce
Stavební výplně a.s.
2007 – 2008  1 rok a 6 měsíců 

Prodej, obchod, péče o zákazníky.

 722******  mic***@***.cz
 Rok narození 1987
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Vzdělání

Praxe



Jemný technik
Rauschert s.r.o., Horní Slavkov
2006 – 2006  6 měsíců 

Kompletování technické keramiky, plastových komponentů apod.

němčina  mírně pokročilá

čeština  výborná

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail expert

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Adobe Reader 8 – bežná praxe s pdf soubory, CMS Transmatico, produkty Google –
gmail, sdílení dokumentů atd., Corel

MŠMT akreditovaný kvalifikační kurz pro pracovníky v sociálních službách v rozsahu
150 hodin
Kurz zakončený úspěšnou zkouškou.
červen 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení



Naplňuje mě práce s lidmi a pomáhat těm, kteří pomoc potřebují. Baví mě práce s PC a
internetem. Mám ráda běh v lese, canicross, tanec, zpěv, četbu, meditaci, poznávání
nových míst.

Kde hledám práci
Horní Slavkov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Marketingová komunikace
Online Marketing
Pracovník v sociálních službách
Referent
Sociální pracovník
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Horní Slavkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/editor-obchodni-referent-asistentka-cisnik-servirka-obchodni-zastupce-jemny-technik-zivotopis-1273157
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