Lenka K.

‘. 797****** = len***@***.cz

B Rok narozeni 1975

ID: 1264984
= Vzdélani Soukroma podftipska stfedni odborna $kola a stfedni odborné u¢iliété o.p.s
Obchod
zari 1992 — Cerven 1995 « Vyuceni
Praxe Domovnik, spravce objektu
Matana a.s.
duben 2005 — kvéten 2020 « 15 let a 2 mésice
Sprava dvou budov, Synagogy a Rabinského domu. Sprava hrbitova. Sprava EPS a PZTS ve dvou
objektech. Organizace prace a vedeni mensiho kolektivu. Organizace instalace a zahajovani spole¢enskych
akci v svéfenych objektech. Udrzba zahrady, teras, p¥ijezdové cesty. Udrzovéni dobrych vztah( s vedenim
mésta a sousedy.
® Jazyky némdina - zadatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik
¢estina - vyborna
& Ridi¢sky o% A - motocykly
prukaz
M B - osobni auta
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrotily

MS Windows XP / Vista / 7 - novacek
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zacatecnik



Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw - zacatecnik
Adobe InDesign - zacatecnik

Adobe Photoshop - zac¢atecnik

ERP a Ucetni software

Helios - zacatecnik

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - zacatecnik
WordPress / CMS - zacatecnik

Uprava fotek - zacatenik

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

n Zajmy Zpivani podle notovych partli v péveckém sboru.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Litomérice + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Spravce vozového parku
Tlumoénik, prekladatel

Moznd spoluprace

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Litomé&¥ice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/domovnik-spravce-objektu-zivotopis-1264984
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