ID: 572582
= Vzdélani
Praxe

‘. 604****** = klv***@***.cz
B Rok narozeni 1993

Stredni $kola sluzeb a podnikani, Ostrava-Poruba, prispévkova organizace
Ekonomika a podnikani (Management obchodnich firem a sportovnich klubd)
2008 - 2012 « SS s maturitou

Dispecer

Base-Ic group s.r.o.

2019 -2020 « 1 rok a 6 mésict

Koordinace technikd a sledovani vozidel v terénu. Denni komunikace s dodavateli. Pfijem a kompletace

objedndvek. Zpracovani cenovych nabidek. Administrace zakazek v systému (ABRA GEN).

Administrativni pracovnik

Fair Credit International, SE

2019 -2019 « 6 mésich

Telefonni a e-mailovd komunikace s obchodnimi zdstupci. Schvalovani a kontrola agendy klient(. Kontrola

a vyuctovani pljéek. Prijem postovni dokumentace. Zakladani dokumentl v archivu.

Asistentka zemského reditele

SMS Finance,a.s.

2018 -2019 « 1 rok a 6 mésict

Zajistovani efektivnino béhu kanceldfe a podpora dennich administrativnich operaci. Sprava kalendara a
planovani schizek pro manazery a tym. Navolavani schliizek. Zodpovédnost za pfijem a distribuci posty a
doru¢ovéni e-mailové korespondence. Piprava dokumentd, tabulek, prezentaci a zprav. Uast na
poradach a zapisech dudlezitych informaci a Ukold. Zajisténi spravné funkcnosti kancelarského vybaveni a
zatizeni. Vyhleddvani kurz( pro zaméstnance. Komunikace s uchazedi o zaméstnani, zajisténi pracovnich

pohovord.

Sales consultant

Form Factory Fitness center

2014 - 2018 « 4 roky a 6 mésic

Kompletni zdkaznicky servis od hleddni potenciondlnich élent fitness, navoldvani schlizek, analyza potfeb,
B2C prodej. Prodej korporatnich ¢lenstvi do fitness. Nabor promotéru/ hostesek. Oblasna prace na

recepci - prodej doplikovych sluzeb a produktt pro fitness.



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

iv Dovednosti

angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy

Adobe Photoshop - zacatecnik

ERP a Ucetni software
ABRA - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
CRM

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

PrizpUsobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Cestovani, hory, spolecensky Zivot, osobni rozvoj.

Kde hledam praci
Havirov + 25 km ochota dojizdét
Ostrava + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Nakupdéi

Obchodni asistent
Pokladni

Prodavac

Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Havifov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazet hledd préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/dispecer-administrativni-pracovnik-asistentka-zemskeho-reditele-sales-consultant-zivotopis-572582
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