
Obchodní akademie Česká Lípa
Veřejnosprávní činnost (Právní asistent, Veřejná správa)
září 2016 – květen 2020  SŠ s maturitou

Odborný prodejce
Velkoobchod Orion
březen 2022 – březen 2024  2 roky a 1 měsíc 

Obsluha zákazníků, příprava e-shopu, zarovnávání zboží, přijímání zboží a skladová inventura, vyřizování

reklamací, účetní uzávěrka

Asistentka prodeje
Turbo pizza, Česká Lípa
srpen 2020 – březen 2022  1 rok a 8 měsíců 

Obsluha zákazníků, příprava surovin, přijímání a vyřizování telefonických objednávek, inventura.

Odborná praxe ( oddělení hmotné nouze)
Kontaktní pracoviště Úřadu práce, Česká Lípa
září 2019 – říjen 2019  2 měsíce 

Odborná povinná praxe, k maturitní práci

Dělník ve výrobě (brigáda)
Fehrer Bohemia
červen 2018 – srpen 2018  3 měsíce 

Obsluha výrobní linky

ruština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 606******  nik***@***.cz
 Rok narození 2000

Nikola B.

ID: 1294750

Vzdělání

Praxe

Jazyky



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Ovládám vytváření dokumentů a dokáži aplikovat právní normy v jednotlivých oblastech
veřejné správy. Ráda se učím novým věcem, jsem velmi pracovitá, zodpovědná a
komunikativní. Jsem časově flexibilní, ale ve volných chvílích ráda čtu, poslouchám
hudbu chodím do kina, nebo jezdím na kole.

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Česká Lípa + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Personalista
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Česká Lípa

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/delnik-ve-vyrobe-brigada-odborna-praxe-oddeleni-hmotne-nouze-asistentka-prodeje-odborny-prodejce-zivotopis-1294750

	Nikola B.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


