
Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Podnikání a administrativa
říjen 2018 – květen 2021  Bakalářské

Českoslovanská akademie obchodní Dr. Edvarda Beneše, střední odborná škola,
Praha 2, Resslova 8
Ekonomické lyceum
září 2014 – červen 2018  SŠ s maturitou

Client Support Specialist
Accolade Inc.
duben 2023 – dosud  1 rok a 3 měsíce 

- Komunikace s doktory a nemocnicemi - Vyhledávání optimálních doktorů pro pacienty - Trénink nových

zaměstnanců - QAs - Administrativa

Zákaznický servis
Fresenius Kabi s.r.o.
leden 2022 – dosud  2 roky a 6 měsíců 

- Administrativní úkony - Zadávání objednávek - Komunikace se zákazníky

Administrativní pracovník
Hildegard Braukmann CZ s.r.o.
leden 2022 – leden 2024  2 roky a 1 měsíc 

- Vyřizování objednávek - komunikace se zákazníky - skladová evidence

Seafood processor
Silver Bay Seafoods, L.L.C.
červen 2022 – září 2022  4 měsíce 

- Fyzická práce s nakládáním ryb - Fyzická a počítačová evidence - 16Hodinové směny v extrémních

podmínkách do -50°C

Administrativní pracovník a vedoucí
Testovací centrum Dobřichovice
duben 2021 – říjen 2021  7 měsíců 

- Administrativní úkony - Zadávání zákazníků do systému MZČR - Evidence zákazníků pro pojišťovny -

Telefonické a osobní jednání se zákazníky - Organizace jednotlivých směn

 734******  kub***@***.com
 Rok narození 1997

Bc. Jakub J.

ID: 1084526

Vzdělání

Praxe



Účetní
KLAUS, v.o.s.
říjen 2019 – leden 2020  4 měsíce 

- Administrativní úkony - Zadávání faktur v programu BYZNYS ERP

čeština  výborná

angličtina  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Další programy a počítačové znalosti 
Účetní program Pohoda

Písemná a elektronická komunikace
2016

Fotbal, Futsal, badminton, Squash, turistika, čtení, historie

Kde hledám práci
Praha-Smíchov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Mzdová účetní
Pracovník back office
Pracovník front office
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci



Dobřichovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-client-support-specialist-zakaznicky-servis-seafood-processor-administrativni-pracovnik-a-vedouci-ucetni-zivotopis-1084526
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