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B Rok narozeni 1999

Integrovana stfedni $kola - Centrum odborné pfipravy a Jazykova skola s pravem
statni jazykové zkousky Valassk

Jednoleté pomaturitni studium angli¢tiny

2019 -2020 « SS s maturitou

Stredni $kola odévni a sluzeb Vizovice
Kosmetické sluzby
2015-2019 « SS s maturitou

Vedouci provozu / provozni

Alfonz, s. r. 0.

leden 2021 - kvéten 2024 « 3 roky a 5 mésict

e odpovédnost za kontinudlni chod recepce e administrativni agenda spojena s ¢innosti spolecnosti e
podpurné kancelarské prace (archivace, skenovani, kopirovani a vazani dokumentd, faxovani, evidovani
apod.) e odpovédnost za reprezentativni vedeni telefonické a e-mailové komunikace e pfivitani a uvadéni

host( e tfidéni a distribuce posty e objednavani zbozi a spotfebniho materidlu e prace s hotovosti (v

domadci a cizi méné) a platebnimi kartami

Cignik/servirka

Alfonz, s. r. o.

kvéten 2016 — prosinec 2020 « 4 roky a 8 mésict

e pfijimani objednavek od zakaznikl e prace s hotovosti a platebnimi kartami e obsluha a komunikace se

zakaznikem e pripravné prace pred zahdjenim provozu e udrzovani ¢istoty a poradku v provozu e

debarasovani e priprava a servirovani napoja (rtiznych typl kav, ovocnych limonad, ¢okolady, ¢ajd)

angli¢tina - pokrocila

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily



i Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily

Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Cteni knih, prochazky ve volné prirodé a cestovani

Kde hledam praci

Ostrava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Cignik/servirka

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Brigady

Ostrava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/cisnik-servirka-vedouci-provozu-provozni-zivotopis-1291174
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