
Integrovaná střední škola - Centrum odborné přípravy a Jazyková škola s právem
státní jazykové zkoušky Valašsk
Jednoleté pomaturitní studium angličtiny
2019 – 2020  SŠ s maturitou

Střední škola oděvní a služeb Vizovice
Kosmetické služby
2015 – 2019  SŠ s maturitou

Vedoucí provozu / provozní
Alfonz, s. r. o.
leden 2021 – květen 2024  3 roky a 5 měsíců 

• odpovědnost za kontinuální chod recepce • administrativní agenda spojená s činností společnosti •

podpůrné kancelářské práce (archivace, skenování, kopírování a vázání dokumentů, faxování, evidování

apod.) • odpovědnost za reprezentativní vedení telefonické a e-mailové komunikace • přivítání a uvádění

hostů • třídění a distribuce pošty • objednávání zboží a spotřebního materiálu • práce s hotovostí (v

domácí a cizí měně) a platebními kartami

Číšník/servírka
Alfonz, s. r. o.
květen 2016 – prosinec 2020  4 roky a 8 měsíců 

• přijímání objednávek od zákazníků • práce s hotovostí a platebními kartami • obsluha a komunikace se

zákazníkem • přípravné práce před zahájením provozu • udržování čistoty a pořádku v provozu •

debarasování • příprava a servírování nápojů (různých typů káv, ovocných limonád, čokolády, čajů)

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Čtení knih, procházky ve volné přírodě a cestování

Kde hledám práci
Ostrava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Číšník/servírka
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Brigády

Ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/cisnik-servirka-vedouci-provozu-provozni-zivotopis-1291174
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