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= Vzdélani Stiedni vinarska gkola Valtice, ptispévkova organizace
Podnikani

741 2021 — erven 2023 « SS s maturitou

Gymnazium a Stfedni odborna skola Mikulov, pfispévkova organizace
Kucha¥ - ¢isnik
zari 2018 — ¢erven 2021 « Vyuceni

Praxe Pracovnik front office
Wellness Hotel Volarik, Mikulov
srpen 2023 - listopad 2023 « 4 mésice
Jednani s klienty, prezentace spoleénosti a jejich sluzeb, Pfipravu smluvni dokumentace, vyfizovani

telefonickych hovor(, kontrolu realizovatelnych objednavek, vedeni kompletni administrativy.

Ciénik/servirka
Jazz Art Restaurant, Mikulov
cerven 2022 — srpen 2023 + 1 rok a 3 mésice

-//-

Ueetni (OSVC - FO)

Kamil Zvérina — Zednické prace

zaf{ 2021 — kvéten 2023 « 1 rok a 9 mésicd

Samostatné provadim komplexni Uéetni operace a zapisy na jednotlivych Gétech. Zajistuji fakturaci,
shromazduji a kontroluji U¢etni doklady, a staram se o agendu dani. Provadim inventury majetku a

zdvazkQ, zpracovavam uUcéetni doklady a zaklddam doklady.

Ueetni metodik (Skolni praxe)

Obecni ufad Milovice u Mikulova, Milovice

fijen 2022 - fijen 2022 « 1 mésic

Pravidelné prebirana data od Ucetni, kterd byly nasledné kontrolované z hlediska formalni spravnosti a

vazeb predepsanych pravnimi predpisy. § 128/2000 a § 412/2021

Ci&nik/servirka
Pension Terasa, Mikulov
cerven 2021 — srpen 2022 + 1 rok a 3 mésice

-//-



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Recepéni v cestovnim ruchu

Hotel Golf Garni, Mikulov

brezen 2022 — duben 2022 + 2 mésice

Vitani a ohladovani navstév, vedeni knihy navstév a vydavani navstévnické propustky. Dale prepojovani a
vyfizovani telefonatd a poskytovani véeobecny informaci o spoleénosti. Zodpovidani za chod recepce.

Provadéni diléi administrativni prace.

Ciénik/servirka

Stravovna, Lednice

zari 2020 — Unor 2021 + 6 mésicl
-//-

Cignik/servirka

Restaurace Bobule, Pavlov

fijen 2019 — srpen 2020 « 11 mésicd

Priprava a aranzovani mistnosti a tabuli. Vitani a usazovani hostd. Servirovani a vydavani pokrma a
napoju. Odetfovani a nalévani ndpojd. Spoluprice pfi sestavovani jidelniho a ndpojového listku. PFijimani
objednavek. Zadavani objednavek do pokladniho systému, inkaso plateb a vraceni finan¢ni hotovosti.
Pécée o pouzivané predméty (sklenice, nddobi, pfibory atd.). Uskladriovani a kontrola zboZi a pfedmétd

pouzivanych v gastronomickém nebo pohostinském provozu. Pomoc pfi vybéru pokrmd a napojd z

jidelniho nebo napojového listku.

némdéina - zacatecnik

angli¢tina - mirné pokrocila

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Prace se softwarem - Pohoda, Dotykacka, Idoklad, Previo, Agnis, Awis, KEO4, Hores,
Money S5, Fakturoid

Rekvalifikaéni kurz - Uéetnictvi a dané
duben 2024

Certifikat v soutézi JA Studentska firma roku 2021/2022

Kurz o zaloZeni firmy, spravu firmy a likvidaci firmy. Umisténi na TOP 5 Zalozenych firem
v Jihomoravském kraiji

duben 2022



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Brno + 1 km ochota dojizdét

Milovice (okres Bfeclav) + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Milovice, okres Breclav

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/cisnik-servirka-pracovnik-front-office-ucetni-osvc-fo-ucetni-metodik-skolni-praxe-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-1015035
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