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= Vzdélani Vysoka $kola obchodni - Panevropska univerzita
Cestovni ruch a turismus
fijen 2020 — Unor 2024 - Bakalarské

Stfedni $kola gastronomie a hotelnictvi Mlada Boleslav, s.r.o.
cestovni ruch

74 2015 — &erven 2018 « SS s maturitou

Praxe Asistentka ve Skoda Auto
MANPOWERGROUP
kvéten 2022 — prosinec 2023 « 1 rok a 8 mésicl
Vedeni didfe nadfizeného, organizovani pracovnich cest, Pomoc pfi pfipravé protokoll, prezentaci,

Kompletni administrativni i organizaéni podpora agendy vedouciho, Podpora v tymu

Recepéni ve Skoda Auto

AUFEER SOLUTIONS, s.r.o.

leden 2022 — kvéten 2022 « 5 mésicl

Kontrola pfichodu a odchodu do utajenych vozd na dilné, drobna administrativni ¢innost, prace s

pocitatem

Operator logistiky

DP WORK s.r.o.

2019 -2022 « 3 roky a 6 mésicl

Prace v fizeném skladu-pfijem a vydej dild, zodpovédnost za pfedepsané mnozstvi dild, kontrola

mechanického poskozeni dild, vicesménny provoz- Dohoda o pracovni ¢innosti

Administrativni pracovnik

Faurecia Interior Systems Bohemia s.r.o.

2020 -2020 « 6 mésich

Drobnd administrativni prace, prace s programy- MS Excel, MS Office, Internet, Power Point. Dohoda o

pracovni ¢innosti



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Recepéni v cestovnim ruchu

SOLID LINE, spol. s.r.o.

2019 -2020 - 1 rok a 6 mésicl

Poskytovani klientdim prakticky véechny sluzby souvisejici s jejich pobytem hotelu. Check-in. Ubytovani
hosta, pfivitani, poskytnuti klice od hotelového pokoje a zdkladnich informaci. Check-out. Odhldseni hosta
z hotelu po jeho odjezdu. Registrace - zodpovédnost za spravné vyplnéni registraéni karty hosta.
Vyuctovani - zodpovédnost za spravné vyuctovani hotelovych sluzeb. Provoz hotelové pokladny a odvod
trZzeb za hotelové sluzby. Péce o hosta, plnéni jeho pozadavkd a budovani jeho loajality. Ziskani zpétné
vazby od hotelovych hostl. Znalost vSech hotelovych programi vytvofenym za Uéelem maximalizace
trzeb. Sledovani aktudlniho stavu ubytovacich kapacit. Prodej pokojl klientdm po telefonu, pfichozim a
ostatnim pfichdzejicim pres ostatni prodejni kandly. Pfijem a potvrzeni objedndvek pokoji a doplikovych
sluZeb. Vedeni knihy zavad a nedostatkl na pokojich. Poskytovani informaci o lokalité, turistickych
sluzbach a moznostech vyziti v dané oblasti. Dodrzovani opatreni k zajisténi bezpeéného chodu hotelu,

ochrany hostl a majetku.

Recepéni v administrativé
GaB, s.r.o.
2017 — 2018 « 1 rok a 6 mésict

Prace s lidmi, zajisténi provozu Welness centra, drobné administrativni prace

némdina - zacatecnik
Spanélstina - zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti- pokrocily



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Srozumitelna a efektivni komunikace
Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Cteni, studium anglického, némeckého a $panélského jazyka, plavani, béh, fitness,

snowboarding

@ Predstava Kde hleddm préci
0 praci Mlad4 Boleslav + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Ekonom

Naborar

Obchodni asistent
Personalista

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Specialista marketingu

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Mlada Boleslav

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-ve-skoda-auto-recepcni-ve-skoda-auto-operator-logistiky-administrativni-pracovnik-recepcni-v-cestovnim-ruchu-recepcni-v-administrative-zivo-1208720

	Bc. Kristýna H.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


