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= Vzdélani

Praxe

Alzbéta D.

X, F77rAwH 2 bet***@***.com
B Rok narozeni 1997

Vysoka &kola technicka a ekonomickd Ceské Budé&jovice
Podnikova ekonomika
fijen 2019 — dosud « Bakalarské

Stredni odborna skola pro administrativu Evropské unie, Praha 9, Lipi 1911
Verejnospravni ¢innost (Provoz diplomatickych sluzeb)

741 2012 — &erven 2017 « SS s maturitou

Asistentka
Cesky statisticky utad
z3fi 2018 — dosud * 5 let a 10 mésicl

Zajistovani chodu sekretariatu sekce. Zajisténi odpovédi respondentim.

Referent
Makro
¢ervenec 2018 - zafi 2018 « 3 mésice

Podpora stavajicich dodavatell, zavadéni nového avizovaciho portélu, klientskd podpora

Vedouci prodeje
Starodesti krémafi
duben 2016 - ¢ervenec 2018 « 2 roky a 4 mésice

Zajistovani cateringu

Prodejce po telefonu / Telesales
USetreno.cz
fljen 2017 — leden 2018 « 4 mésice

Podpora a zajistovani novych a stdvajicich klientd, informativni porovnani, pfiprava smluv

Referent
Ministerstvo vnitra
kvéten 2015 — kvéten 2015 « 1 mésic

BéZna administrativa v ramci $kolni praxe, archivace a skartace dokumentd, zpracovani dat v databazi MV



@ Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

5 Zijmy

Prodavaé specialista
Ahold
leden 2014 - fijen 2014 + 10 mésicl

Kontrola provozu daného Useku

Prodejce po telefonu / Telesales
Bussiness Call
¢erven 2013 — srpen 2013 « 3 mésice

Zajistovani novych klientl a pfiprava smluv

Spanélstina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

/M B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/10/ 11
MacOS

MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Novell GroupWise, datova schranka

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se

Prizpusobivost

tanec, hudba, kreslen{



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Smichov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Bankovni specialista

HR specialista
Marketingovy vyzkum
Office manager

Online Marketing
Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Davle

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-referent-vedouci-prodeje-prodejce-po-telefonu-telesales-prodavac-specialista-zivotopis-695799
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