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CJ Technické
znalosti

Klara D.

‘. 721****** B dur***@***.cz
B Rok narozeni 1985

Gymnazium a Stfedni odborna skola, Klasterec nad Oh#i, Chomutovska 459,
ptispévkova organizace

Socialné spravni ¢innost

z&¥ 2000 — Eerven 2004 « SS s maturitou

Asistentka, referent odb. spravnich ¢innosti

Mésto Loucna pod Klinovcem

unor 2011 - leden 2024 « 13 let

Asistentka starostky, referent odb.: evidence obyvatel, spravnich ¢innosti, stavebni odb., matrika, odb.
Zivotniho prostfedi, personalni, pfiprava mési¢nich podkladtd pro Géetni, ,archivnictvi, élen sportovniho a

kulturniho vyboru, podatelna a jiné odbory vykonavajici méstské urady.

referent
Utad prace v Chomutové
zafi 2004 — dnor 2011 « 6 let a 6 mésicu

odb. aktivni politika nezaméstnanosti, evidence nezaméstnanych, trh prace

némcina - zacatecnik
anglic¢tina - zacatecnik

¢esdtina - vyborna

/A B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MacOS - zkuseny

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny



W Kurzy

i Dovednosti

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Grafické a konstrukéni programy

Adobe Photoshop - zkuseny

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Znalost prace na PC v&. obsluhy programi spojenou s &innosti M&U.

Spravni ¢innost, asertivni chovani, Datové schranky
2012

Evidence obyvatel, CzechPoint
2011

7 7 ’ I3

Povolovani kiceni ditevin rostoucich mimo les - odb. ZP

’ ’

spravni fizeni ve véci povolovani pokaceni dfevin rostoucich mimo les
zari 2004

Vidimace a legalizace
uredni ovérovani
brezen 2004

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni






n Zajmy tvorba - ru¢ni prace, sport, aktivni zajmova ¢innost

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chomutov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Asistentka

Asistent soudce

Matrikar

Office manager

Recepéni v administrativé
Referent

Utednik

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Kovarska

VYTVORENO NA
BE ZivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-referent-odb-spravnich-cinnosti-referent-zivotopis-1242797
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