
Střední škola služeb, obchodu a gastronomie, Hradec Králové, Velká 3
Hotelnictví a cestovní ruch
2010 – 2014  SŠ s maturitou

Asistentka ředitele
A-Z Prezip a.s.
září 2022 – dosud  1 rok a 9 měsíců 

Běžná administrativní agenda v ekenomicko-právním úseku, tisk, scan, fakturace a jednoduché účetnictví

v programu Pohoda

Referentka zákaznického servisu
BASF spol. s.r.o.
duben 2018 – září 2019  1 rok a 6 měsíců 

Objednávky zákazníků dle jejich požadavků - zadání na zakázkovou výrobu do systému - SAP, vytváření

dodacích listů, předávání podkladů expedici pro zajištění přepravy, komunikace s odbornými poradci,

oblastními a obchodními řediteli

Asistentka obchodního ředitele
Gravelit s.r.o.
říjen 2017 – březen 2018  6 měsíců 

Objednávky, administrativní práce týkající se podvojného účetnictví, příprava podkladů k fakturaci,

programy: Signys, Sap, Pohoda, vystavování faktur, dobropisů a vrubopisů

Operátorka
Vodafone Czech Republic a.s.
červenec 2017 – říjen 2017  4 měsíce 

Call centrum, operátorka na pozici Personal Care - péče o firemní zákazníky

Servírka, obor gastronomie a pohostinství
Gaetano Café Chrudim
duben 2014 – červen 2017  3 roky a 3 měsíce 

Barista

Recepční v cestovním ruchu
Hotel Alessandria Hradec Králové
leden 2013 – červen 2014  1 rok a 6 měsíců 

Provoz recepce

 725******  luc***@***.cz
 Rok narození 1994

Lucie P.

ID: 355242

Vzdělání

Praxe



Průvodkyně, obor kultura, umění a tvůrčí práce
Městské muzeum Skuteč
prosinec 2011 – únor 2013  1 rok a 3 měsíce 

Organizace akcí, administrativa

ruština  začátečník

angličtina  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Kde hledám práci
Chrudim + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - nákup, prodej
Bankovní poradce
Cukrář
Delegát cestovní kanceláře
Obchodní asistent
Práce doma
Pracovník na přepážce
Prodejce zájezdů
Regionální obchodní manažer
Specialista pohledávek

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Představa
o práci



Chrudim

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-reditele-referentka-zakaznickeho-servisu-asistentka-obchodniho-reditele-operatorka-servirka-obor-gastronomie-a-pohostinstvi-recepcni-v-cest-355242
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