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= Vzdélani

Praxe

Lucie K.

‘. 723****** B kot***@***.cz
B Rok narozeni 1982

vV

Obchodni akademie a vy$si odborna skola Brno, Pionyrska
Zahrani¢ni obchod a rozsifena vyuka cizich jazykd
z&H 1998 — kvéten 2001 « SS's maturitou

Asistentka reditele

CSmap,sr.o.

2009 — dosud + 15 let a 5 mésict

Vedeni recepce a zpracovani posty. Komunikace se zdkazniky i dodavateli, zprocesovani obchodniho
pfipadu - nabidka, objednévka, dodévka,fakturace. Regeni reklamaci. P¥iprava podkladd pro mzdovou

agendu. Cestovni pfikazy.

Obchodni zastupce
Europlast,s. r.o.
2008 - 2009 « 1 rok a 6 mésicu

Komunikace se zakazniky.

Fakturantka
CEROZFRUCHT,s.r.0.
2005 - 2008 « 3 roky a 6 mésicd

Fakturace. Skladové hospodarstvi. Komunikace se zakazniky. Vedeni pokladny.

Asistentka

Orion OK, a.s.

2002 - 2005 « 3 roky a 6 mésict

Fakturace. Skladové hospodafstvi. Cestovni p¥ikazy. Pfiprava podkladd pro mzdovou agendu. Zpracovani
posty. Vedeni pokladny. Archivace dokumentt. Administrativni ¢innost. Obchodni korespondence.

Spoluprace pfi zavadeéni certifikace ISO.

Au-pair
Anglie
2001 - 2002 « 1 rok a 6 mésict

Vedeni domacnosti a péce o déti



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

ERP a ucetni software
Money S5 - pokrocily
Pohoda - zacatecnik
SAP . zacatecnik

[l Kurzy Interni audity jakosti dle ISO 19011
2005

Cestovni nahrady
2003

Spisova a archivni sluzba podnikatelskych subjektt
2003

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

n Zajmy Cetba, pobyt v pfirodé, zahrada






@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci
Tésany + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Nesvacilka

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-reditele-obchodni-zastupce-fakturantka-asistentka-au-pair-zivotopis-1290144
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