
Obchodní akademie a vyšší odborná škola Brno, Pionýrská
Zahraniční obchod a rozšířená výuka cizích jazyků
září 1998 – květen 2001  SŠ s maturitou

Asistentka ředitele
CSmap,s r.o.
2009 – dosud  15 let a 5 měsíců 

Vedení recepce a zpracování pošty. Komunikace se zákazníky i dodavateli, zprocesování obchodního

případu - nabídka, objednávka, dodávka,fakturace. Řešení reklamací. Příprava podkladů pro mzdovou

agendu. Cestovní příkazy.

Obchodní zástupce
Europlast,s. r.o.
2008 – 2009  1 rok a 6 měsíců 

Komunikace se zákazníky.

Fakturantka
ČEROZFRUCHT,s.r.o.
2005 – 2008  3 roky a 6 měsíců 

Fakturace. Skladové hospodářství. Komunikace se zákazníky. Vedení pokladny.

Asistentka
Orion OK, a.s.
2002 – 2005  3 roky a 6 měsíců 

Fakturace. Skladové hospodářství. Cestovní příkazy. Příprava podkladů pro mzdovou agendu. Zpracování

pošty. Vedení pokladny. Archivace dokumentů. Administrativní činnost. Obchodní korespondence.

Spolupráce při zavádění certifikace ISO.

Au-pair
Anglie
2001 – 2002  1 rok a 6 měsíců 

Vedení domácnosti a péče o děti

 723******  kot***@***.cz
 Rok narození 1982

Lucie K.

ID: 1290144

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý 
Pohoda začátečník 
SAP začátečník

Interní audity jakosti dle ISO 19011
2005

Cestovní náhrady
2003

Spisová a archivní služba podnikatelských subjektů
2003

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Četba, pobyt v přírodě, zahrada

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy





Kde hledám práci
Těšany + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Nesvačilka

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-reditele-obchodni-zastupce-fakturantka-asistentka-au-pair-zivotopis-1290144
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