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B Rok narozeni 2002

Fakulta uméni OU Ostrava
Malba
zari 2021 - leden 2022 - Bakalarské

G.A.P. education, stfedni $kola s.r.o.
Graficky design

741 2017 — &erven 2021 « SS s maturitou

Asistentka recepce, Corporate assistant

Srovnejto.cz a.s.

srpen 2022 — bfezen 2024 « 1 rok a 8 mésicQ

Agenda recepce - vyfizovani emaill a telefondtd, vitdni ndvstév, poskytovani informaci, zdsobovani
kancelare a administrativni ¢innosti, ad hoc Ukoly, catering na firemni akce. Agenda pravniho oddéleni -
komunikace s kolegy, tisk a scan dokumentd, kontrola a preklad smluv do AJ, véasné zajisténi podpisd,

odesilani protistrané prostrednictvim posty nebo emailem

Asistentka prodeje
Lee Cooper CZ, a.s.
listopad 2021 — bfezen 2022 « 5 mésicQ

Prodej, obsluha pokladny a zakaznikd, znalost brandu, inventura, dopliiovani zbozi, Uklid prodejny.

angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
Chytry telefon Android - expert



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw - pokrocily
Adobe Photoshop - pokrocily

N Kurzy Odborna zkougka CNB, Il. - pojiéténi motorovych vozidel
Distribuce pojisténi skod na pozemnich dopravnich prostfedcich jinych nez draznich
vozidlech a pojisténi odpoveédnosti vyplyvajici z provozu pozemniho motorového a jeho
pfipojného vozidla, véetné pfipojisténi Urazu
srpen 2023

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Tvaréi (kreativni) mysleni

ip Zéjmy Hra na baskytaru, lyzovani, preneseni predstav a myslenek pomoci tétce a barvy na

prazdné platno, dobre uvarené jidlo.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kladno + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Office manager

Recepéni v administrativé
Restaurator

Moznd spoluprace



Plny uvazek



Q Bydlisté

Kladno, okres Kladno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-recepce-corporate-assistant-asistentka-prodeje-zivotopis-1245974
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