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= Vzdélani Gymnazium a SOS Plasy
Agropodnikani (Agropodnikani Plasy)
741 2013 — erven 2017 « SS s maturitou

Praxe Asistentka prodeje/fakturantka
Kvatrostav s.r.o.
2021 —dosud « 3 roky a 6 mésicl
Prijem telefonnich hovord, vyfizovani emaild, starost o kompletni mzdovou agendu, komunikace s
nejriznéjSimi Ufady, vytvareni faktur a podkladd pro Uéetni, prace s Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint) a U¢etnimi programy Abra Software a iDoklad, sprava Datovych schranek, organizace

schiizek, pfiprava cenovych nabidek, objedndvek a dodacich listd

Asistentka prodeje/fakturantka

Euromatelgroup s.r.o.

leden 2020 — prosinec 2020 « 1 rok

Prijem telefonnich hovord, vyfizovani emaild, starost o kompletni mzdovou agendu, komunikace s
nejriznéjSimi Ufady, vytvareni faktur a podkladd pro Uéetni, prace s Microsoft Office (Word, Excel,

PowerPoint) a Uéetnim programem Abra Software, sprava Datovych schranek

Sanitarka / sanitaf
FN Plzen
prosinec 2017 — prosinec 2019 « 2 roky a 1 mésic

Prijem telefonnich hovord, kontrola a evidence ékQ, kontrola faktur a dodacich listd

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
o T - traktory



CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

5 Zijmy

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Psani véemi deseti- zkuseny

ERP a Ucetni software
ABRA - pokrocily
Pohoda . zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti
iDoklad

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Daléi dovednosti

Komunikace, Mzdové uéetnictvi, Uéetnictvi, Socialni sité

Jezdectvi, ¢teni knih, prochazky v prirodé



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Tremosna + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

HR specialista

Mzdova ucetni

Obchodni asistent
Obchodni zastupce
Personalista

Uéetni

Utednik

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Tremosna

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-prodeje-fakturantka-sanitarka-sanitar-zivotopis-1277226
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