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B Rok narozeni 1986

Filozoficka fakulta MU Brno
Teorie interaktivnich médii
2011 -2013 - Vysokoskolské

Filozofickd fakulta MU Brno
Teorie interaktivnich médii
2009 - 2011 - Bakalarské

Sales and Marketing Coordinator

IDEA StatiCa s.r.o.

kvéten 2023 - prosinec 2023 « 8 mésicl

- Komunikace se zahrani¢nimi partnery a zdkazniky - Obchodni report - E-mailova komunikace se
zahrani¢im - Pfiprava firemnich akci, akci pro zahraniéni partnery - Technicky support - Spoluprace s HR a

Marketingovym oddélenim

Asistetka spole¢nosti

IDEA StatiCa s.r.o.

duben 2016 — duben 2023 « 7 leta 1 mésic

- vystavovani zakdzek a faktur pro CZ a SK trh - vystavovani zakdzek a faktur pro zahraniéni prodej -
vystavovani faktur pres wire transfer - stahovani faktur - Pay Pal ( cloudovy Ucet) - kontrola splatek u
faktur vydanych - vystavovani licenénich a servisnich smluv, jejich dodatkl a zpétnd vazba na zakazky v
Aronu - kazdodenni komunikace se zahrani¢nimi partnery - véeobecna administrativni ¢innost - sprava
firemniho emailu - pfiprava meetingd - sprava webovych stranek/socialnich médii - vystavovani software

licenci - technicky support

Koordinator interni komunikace

Teplarny Brno

¢erven 2014 —fijen 2015 + 1 rok a 5 mésicl

- Zodpovédnost za nastaveni efektivniho procesu interni komunikace véetné volby vhodnych néstrojd
komunikace - Spoluprace s personalnim a marketingovym oddéleni pfi definovani priorit interni
komunikace - Tvorba a implementace informadnich materiald souvisejicich s podporou firemni strategie a

kultury, jejich ndslednd distribuce napfi¢ spole¢nosti - Sprava a uzivani jednotlivych informaénich kanald,

hlavné intranetu a infopaneld - Pfiprava akci pro zaméstnance ve spolupraci s jinymi oddélenimi



Asistentka pravni oddéleni

Celni urad Brno

2006 — 2007 « 1 rok a 6 mésicl

- Evidovani jednotlivych ukont prostfednictvim PC ve spisovém protokolu - Zapisovani dat do
jednotlivych aplikaci - Komunikace s bankovnimi dstavy, finan¢nimi Gfady a obecnimi Ufady - Pfiprava

dokumentt a podklad( - Kompletace a archivace spisovych materialQ

® Jazyky gpanélétina - pokrocily zacatednik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Programovaci jazyky
Lotus Notes - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
E-mail marketing - pokrocily
WordPress / CMS - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
SalesForce - CRM

N Kurzy Medialni kougink
Medialni koucink se Zdenkou Karnou, pfiprava na rozhovory, vystupovani v TV
2015



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

5 Zijmy Turistika
Hudba
Plavani
Lezeni
Otuzovani
Umeéni, divadlo
Cetba

Traveni ¢asu s rodinou a prateli

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Brno + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik back office
Specialista na fondy EU
Vedouci odboru / oddéleni

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisteé Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-pravni-oddeleni-koordinator-interni-komunikace-asistetka-spolecnosti-sales-and-marketing-coordinator-zivotopis-1263026
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