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= Vzdélani SOU Prostéjov
Hospodarské a spravni ¢innosti
1997 - 1999 « SS s maturitou

SOU Lutin
Technickoadministrativni pracovnik
1994 - 1997 « Vyucleni

Praxe Vyroba bizuterie, prodej
Chranéna dilna Srdcovka - Hana Bubnikova
duben 2022 — dosud « 2 roky a 3 mésice

Kreativni tvorba $perk(, prodej $perk( tam vyrobenych.

Asistentka ucéetni, asistentka jednatele

Uéetnictvi, dan&, poradenstvi s.r.o.

leden 2020 - duben 2022 « 2 roky a 4 mésice

Provozni Uc¢etni (agendy programu Pohoda), komunikace s Urady a firmami, objednavky a dopliovani

rezijnich nakladd.

Dispeéerka, recepéni, vratna, ostraha
Barton a Partner
prosinec 2016 — leden 2020 « 3 roky a 2 mésice

Evidence pfichozich zaméstnancd a ndvstév, administrativa, prace na PC.

Asistentka, poradkyné dentdalni hygieny
Curaden Czech
kvéten 2011 — duben 2016 « 5 let

Prodej, poradenstvi v oblasti dentalni hygieny.

Obchodni zastupce
Coty Inc.
srpen 2008 — duben 2011 « 2 roky a 9 mésicl

Kontrola prodejen, komunikace se zaméstnanci prodejen, objednavky, realizace brand festivall apod.



Referent hospodarskospravni

Lidové bytové druzstvo - Praha 3

duben 2007 - ¢ervenec 2008 - 1 rok a 4 mésice

Kompletni administrativni ¢innost (samostatné vedeni nékolika agend), komunikace s tUrady a firmami.
Kontrola, evidence a distribuce faktur. Psani obchodnich a trednich dopist. Inventarizace, objednavky,

pfiprava pracovnich smluv a podkladt pro Géetni atd.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - expert

ERP a udetni software

Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

A Zajmy Hudba aktivné i pasivné, vzdélavani se, pfiroda, tvorba bizuternich $perkad...



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Olomouc + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Zkraceny uvazek

Olomouc

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-poradkyne-dentalni-hygieny-obchodni-zastupce-referent-hospodarskospravni-dispecerka-recepcni-vratna-ostraha-asistentka-ucetni-asistentka-je-1284259
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