
SOU Prostějov
Hospodářské a správní činnosti
1997 – 1999  SŠ s maturitou

SOU Lutín
Technickoadministrativní pracovník
1994 – 1997  Vyučení

Výroba bižuterie, prodej
Chráněná dílna Srdcovka - Hana Bubníková
duben 2022 – dosud  2 roky a 3 měsíce 

Kreativní tvorba šperků, prodej šperků tam vyrobených.

Asistentka účetní, asistentka jednatele
Účetnictví, daně, poradenství s.r.o.
leden 2020 – duben 2022  2 roky a 4 měsíce 

Provozní účetní (agendy programu Pohoda), komunikace s úřady a firmami, objednávky a doplňování

režijních nákladů.

Dispečerka, recepční, vrátná, ostraha
Bartoň a Partner
prosinec 2016 – leden 2020  3 roky a 2 měsíce 

Evidence příchozích zaměstnanců a návštěv, administrativa, práce na PC.

Asistentka, poradkyně dentální hygieny
Curaden Czech
květen 2011 – duben 2016  5 let 

Prodej, poradenství v oblasti dentální hygieny.

Obchodní zástupce
Coty Inc.
srpen 2008 – duben 2011  2 roky a 9 měsíců 

Kontrola prodejen, komunikace se zaměstnanci prodejen, objednávky, realizace brand festivalů apod.

 774******  eva***@***.cz
 Rok narození 1978
 Jsem OZP 

Eva A.

ID: 1284259

Vzdělání

Praxe



Referent hospodářskosprávní
Lidové bytové družstvo - Praha 3
duben 2007 – červenec 2008  1 rok a 4 měsíce 

Kompletní administrativní činnost (samostatné vedení několika agend), komunikace s úřady a firmami.

Kontrola, evidence a distribuce faktur. Psaní obchodních a úředních dopisů. Inventarizace, objednávky,

příprava pracovních smluv a podkladů pro účetní atd.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Hudba aktivně i pasivně, vzdělávání se, příroda, tvorba bižuterních šperků...

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Olomouc + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Písařka
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-poradkyne-dentalni-hygieny-obchodni-zastupce-referent-hospodarskospravni-dispecerka-recepcni-vratna-ostraha-asistentka-ucetni-asistentka-je-1284259
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