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= Vzdélani

Praxe

Petra K.

‘. 722****** B kub***@***.cz
B Rok narozeni 1997

Vysoka skola obchodni v Praze, nadaéni fond, soukroma vysoka skola
Cestovni ruch po VOS Praha, Ceska republika
zari 2021 — ¢erven 2022 - Bakalarské

Obchodni akademie a Vy3$3i odborna $kola Pfibram
63-41-N/24 Finan¢ni a ekonomické poradenstvi
zari 2018 — ¢erven 2021 - Vy$si odborné

Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem a statni jazykové zkousky v Pisku
Uspésné ukoncéeno maturitni zkouskou
74 2014 — erven 2017 « SS s maturitou

Fakturantka/U&etni

Bohemia Properties a.s. - JAN HOTELS

¢erven 2022 — dosud « 2 roky

vystavovani faktur v systému Optima, evidenci vystavenych faktur, kontrola salda, vedeni pokladny v

uéetnim softwaru EPASS, komunikace se zdkazniky, archivace dokumentd

Ciénik - brigadnik

Lockal U Jelena, Prachatice, Ceska republika

¢erven 2018 — srpen 2021 « 3 roky a 3 mésice

obsluha a komunikace se zakazniky, obsluha vylepniho zafizeni a kavovaru, sanitace a vylepniho zafizeni,

obsluha pfi cateringu

Fakturantka/administrativni pracovnice

VYKOV STEEL s. r. 0., Prachatice, Ceské republika

brezen 2020 - fijen 2020 « 8 mésicd

prace s Ucetnim softwarem POHODA, vystavovani pfijmovych/vydejovych pokladnich dokladd,
vystavovani faktur. Kontrola skladovych zasob, archivovani dokumentd, aktualizace adresare

odbérateld/dodavatell.

Asistentka podpory prodeje/brigadnik

Coop, spotfebni druZstvo Vimperk, Ceska republika

kvéten 2019 — zafi 2019 « 5 mésicl

komunikace se zdkazniky, doplhiovani zbozi, préace s pokladnim systémem, obsluha zdkaznik( v Useku

uzenin



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a ucetni software
ABRA - novacek
Money S5 zacatecnik
Pohoda - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Zakladni uzivatelské znalosti Uéetniho softwaru EPASS. Pokrodilé uzivatelské

znalosti rezervaéniho a fakturaéniho softwaru Optima.

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



Dalsi dovednosti
Osobné se povazuji za peélivého a trpélivého élovéka, ktery umi pracovat
samostatné. Mam prijemné vystupovani a velice rada pracuji s lidmi. Radda ziskavam

nové védomosti a zkudenosti.

ip Zajmy Mezi mé zaliby patfi cestovani cestuji, sport nebo peceni. Ze sportd mé bavi predevsim
plavani, in-line brusle, power jéga. Sleduji verejné déni, mam rada kulturu predevsim

divadlo, hudbu a dokumentarni filmy.

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Prachatice + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Cenar / kalkulant
Fakturant/ka

Pisarka

Uéetni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Vit&jovice

VYTVORENO NA
BE ZIivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-podpory-prodeje-brigadnik-fakturantka-administrativni-pracovnice-cisnik-brigadnik-fakturantka-ucetni-zivotopis-1280524
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