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= Vzdélani Obchodni akademie,Stfedni pedagogicka $kola a Jazykova gkola s pravem statni
jazykové zkousky, Beroun, U Stadi
Obchodni akademie
2006 - 2010 « SS s maturitou

Praxe Asistentka obchodu
Hexonic s.r.o.
kvéten 2020 — kvéten 2022 « 2 roky a 1 mésic
- komunikace se zakazniky / obchodniky - spracovani objednavek, vystaveni kupnich smluv, objednani

zbo?{ (CR, zahranidi) - pldnovéni prepravy (CR, zahranidi) - spréva eshopu

Asistent klientského centra

Volkswagen Financial services

brezen 2019 — duben 2020 1 rok a 2 mésice

- administrativni prace (plné moci, povoleni a souhlasy ke smlouvam, splatkovy kalendar, prehledy
plateb, rozkliceni dluhd u klientskych smluv, a jiné) - prace s klientskou agendou (pasivni call centrum
vcetné poradenstvi) - aktivni zapojeni v agilnim projektu "Zakaznické samoobsluhy" (spoluprace na vyvoji

novych moznostech pro klienty a spravy jejich smluv)

Asistentka, fakturantka

Tusan s.r.o.

kvéten 2013 — Unor 2019 « 5 let a 10 mésicd

Komunikace se zakazniky, sprava agendy, administrativni prace, fakturace/Uc¢etnictvi, sprava firemnich

skladd a objedndvek, prodej

Referent
Krajskd hospodéi'skd komora St¥edni Cechy
duben 2012 — bfezen 2013 « 1 rok

Zajisténi chodu kancelare, sprava agendy, fakturace, prace na projektech z fondd EU, planovani a

zafizovani meetingQ.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a ucetni software
Pohoda - pokrocily
SAP - pokrodily

[l Kurzy Spotrebitelsky Uvér jiny nez na bydleni
- osvédceni odborné zkousky pro poskytovani spotrebitelského Uvéru jiného nez na
bydleni
2019

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvuréi (kreativni) mysleni



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci

Beroun + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Mozna spoluprace
Zkraceny uvazek

Brigady

Beroun

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodu-asistent-klientskeho-centra-asistentka-fakturantka-referent-zivotopis-1300134
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