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Katerina B.

‘. 736****** B bra***@***.cz
B Rok narozeni 1984

Stfedni $kola prof. Zderika Matéjéka, Ostrava-Poruba, pfispévkova organizace
Vychovna a humanitarni ¢innost
z&H 1999 — kvéten 2003 « SS's maturitou

Asistentka obchodniho manazera

BTA

kvéten 2024 — dosud « 2 mésice

pfiprava podkladd, formalnich dokumentd, tvorba reportd, statistik, prezentaci, vyfizovani obchodni

korespondence, archivace dokumentd, oslovovani jednateld firem, domlouvéni schizek

Obchodni asistent

STING reality

brezen 2024 — duben 2024 « 2 mésice

zajisténi administrativniho chodu pobocky, podpora ¢innosti obchodnich zdstupcl, vedeni postovni

agendy, zpracovavani informaci od obchodnich zdstupct tykajicich se realitni ¢innosti, komunikace s
klienty, vedeni pokladny a realizace hotovostnich podkladd a pfiprava podkladl pro bezhotovostni

operace

Ovérovatel davek statni socialni podpory

Utad prace Ceské republiky

Cervenec 2004 — Unor 2024 « 19 let a 8 mésicl

metodické vedeni pfi jednani a komunikaci s klienty, ovéfovani ddvek SSP, kontrola pfijmU od pravnickych,

fyzickych osob, potvrzeni z 0SSZ, €SSz, FU, UP, spolupréce se mzdovymi G&tdrnami, vyplata dévek SSP

Davkovy specialista davek statni socialni podpory

U¥ad préce Ceské republiky

zaf{ 2004 — ¢erven 2018 « 13 let a 10 mésicl

pfijeti a kontrola davek SSP, komunikace s klienty, obsluha PC, zavedeni vedkerych zmén ovliviujicich
davky SSP na zakladé zadateld, zjisténi a doplnéni chybéjicich Gdaji v Zaddostech a v navazujicich

tiskopisech v zavislosti na pravnich predpisech

angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna
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i» Dovednosti

f B - osobni auta

Operacni systémy
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny
Psani véemi deseti-expert

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Asistentka

Asistent pedagoga
Knihovnik

Pracovnik back office
Pracovnik charity
Recepéni v administrativé
Referent

Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Ostrava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodniho-manazera-obchodni-asistent-overovatel-davek-statni-socialni-podpory-davkovy-specialista-davek-statni-socialni-podpory-zivotopis-1304215
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