
Vyšší odborná škola mezinárodního obchodu a Obchodní akademie, Jablonec nad
Nisou, Horní náměstí 15, příspěvko
Pojišťovnictví
2017 – 2019  Vyšší odborné

Vyšší odborná škola mezinárodního obchodu a Obchodní akademie, Jablonec nad
Nisou, Horní náměstí 15, příspěvko
Obchodní akademie (zahraniční obchod a cestovní ruch)
2013 – 2017  SŠ s maturitou

Asistentka
Auto Enge, a. s.
září 2022 – dosud  1 rok a 9 měsíců 

asistentka servisních služeb, HR - podepisování smluv, evidence docházky a následné zpracování mezd,

administrativa, fakturace - pokročilá znalost úč. programu Pohoda, na starosti pokladní hotovost celé

provozovny, evidence vozového parku, odvoz klientů, starost o BOZP a PO v kooperaci se specialistou v

dané oblasti, marketing společnosti, koordinátor školení zaměstnanců

Obchodní zástupce
Vodafone Czech Republic, a. s.
prosinec 2021 – srpen 2022  9 měsíců 

práce na živnostenský list - partner společnosti

Vedoucí provozu / provozní
Devil's Cleaning, s. r. o.
červen 2020 – srpen 2021  1 rok a 3 měsíce 

zpracování mezd v kooperaci s externí mzdovou účetní, zpracování měsíčních uzávěrek, veškeré

administrativní práce, zpracování cenových nabídek, podpis smluv, zodpovědnost za zaměstnance a

spokojenost zákazníka, zajištění plynulého chodu společnosti, akvizice nových zákazníků, fungování po

celé ČR

Konzultant prodeje
O2 Czech Republic, a. s.
září 2019 – březen 2020  7 měsíců 

aktivní prodej

Recepční v administrativě
Šnytlík, s. r. o.
leden 2019 – srpen 2019  8 měsíců 

 728******  muc***@***.cz
 Rok narození 1997

Veronika R.

ID: 1239352

Vzdělání

Praxe



práce s účetním programem Helios



němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Helios začátečník 
Pohoda pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Marketing na sociálních sítích pokročilý

VOX, a.s. - Praktikum pro personalisty a mzdové účetní 2024
Praktikum pro začínající a mírně pokročilé personalisty a mzdové účetní od roku 2024 |
(on-line seminář), konání: 07-08.02.2024
únor 2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

zdravý životní styl, sport

Kde hledám práci
Jablonec nad Nisou + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Finanční účetní
HR konzultant
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Správce vozového parku

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jablonec nad Nisou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodni-zastupce-vedouci-provozu-provozni-konzultant-prodeje-recepcni-v-administrative-zivotopis-1239352
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