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Praxe

Veronika R.

‘. 728****** = muc***@***.cz

B Rok narozeni 1997

Vy3si odborna skola mezinarodniho obchodu a Obchodni akademie, Jablonec nad
Nisou, Horni ndmésti 15, pfispévko

Pojistovnictvi

2017 - 2019 - Vyssi odborné

Vyssi odborna skola mezinarodniho obchodu a Obchodni akademie, Jablonec nad
Nisou, Horni namésti 15, pfispévko

Obchodni akademie (zahrani¢ni obchod a cestovni ruch)

2013 -2017 + SS s maturitou

Asistentka

Auto Enge, a. s.

zafi 2022 —dosud + 1 rok a 9 mésicd

asistentka servisnich sluzeb, HR - podepisovani smluv, evidence dochazky a nasledné zpracovani mezd,
administrativa, fakturace - pokrodild znalost U¢. programu Pohoda, na starosti pokladni hotovost celé
provozovny, evidence vozového parku, odvoz klientd, starost o BOZP a PO v kooperaci se specialistou v

dané oblasti, marketing spoleénosti, koordinator $koleni zaméstnancl

Obchodni zastupce
Vodafone Czech Republic, a. s.

prosinec 2021 — srpen 2022 « 9 mésicl

prace na zivnostensky list - partner spole¢nosti

Vedouci provozu / provozni

Devil's Cleaning, s. r. o.

¢erven 2020 — srpen 2021 « 1 rok a 3 mésice

zpracovani mezd v kooperaci s externi mzdovou Ucetni, zpracovani mési¢nich uzavérek, veskeré
administrativni prace, zpracovani cenovych nabidek, podpis smluv, zodpovédnost za zaméstnance a

spokojenost zdkaznika, zajisténi plynulého chodu spoleénosti, akvizice novych zdkaznik(, fungovani po

celé CR

Konzultant prodeje
02 Czech Republic, a. s.
zafi 2019 — brezen 2020 « 7 mésicd

aktivni prodej

Recepéni v administrativé
Snytlik, s. . o.
leden 2019 - srpen 2019 « 8 mésicl



prace s ucetnim programem Helios




@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software
Helios - zacatecnik

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Marketing na socialnich sitich - pokrocily

[l Kurzy VOX, a.s. - Praktikum pro personalisty a mzdové uéetni 2024
Praktikum pro zacinajici a mirné pokrocilé personalisty a mzdové ucetni od roku 2024 |
(on-line seminar), konani: 07-08.02.2024
unor 2024

i& Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

zdravy Zivotni styl, sport

Kde hledam praci
Jablonec nad Nisou + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Finanéni ucetni

HR konzultant

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Spravce vozového parku

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Jablonec nad Nisou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodni-zastupce-vedouci-provozu-provozni-konzultant-prodeje-recepcni-v-administrative-zivotopis-1239352
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