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B Rok narozeni 1987

Soukromé obchodni akademie Ceské Budé&jovice
Obchodni akademie (Dané a finance)
z&¥ 2002 — z4i 2006 « SS s maturitou

Asistentka

Gi¥***¥¥* 5 brezen 2022 — dosud « 2 roky a 9 mésic

Administrativa, vystavovani faktur, vystavovani faktur za prepravu. Pfiprava podkladd cestovnich ndhrad
fidi¢Gm pro Ucetni. Prace s uéenim programem Slim. Zafizovani schiizek, telefonovani s klienty. Prace s

dopravnimi prepravci, prepisy na oboru dopravy. Refundace vozidel a refundace mytného.

Obchodni zastupce

Pi¥**¥*****ant leden 2022 - bfezen 2022 + 3 mésice

Pécle o stavajici zakazniky,hledani novych. Administrativa. Prace mé velmi bavila, ale bohuzel bylo
zdrazeni pohonnych hmot a firma se rozhodla pro praci obchodniho zéstupce z kancelare a to nebyla ma

predstava.

Obchodni zastupce
Eu***** g, 2a¥ 2016 — srpen 2018 « 2 roky
Navstévy nehtovych salond. Komunikace se zdkazniky, prezentace novinek, realizace objedndvek,

vyhleddvani novych obchodnich kontaktl, péée o stdvajici zdkazniky.

Konzultantka
Pa¥*¥****x¥¥x¥*¥* g lervenec 2014 — srpen 2016 « 2 roky a 2 mésice
Milé vystupovani a komunikace se zakazniky. Zajisténi vazaného a volného prodeje. Obstarani chodu

prodejny.

Administrativni pracovnik
Bo*¥*¥¥**¥¥* g leden 2012 — ¢erven 2014 « 2 roky a 6 mésicl
Komunikace s lidmi. Registrovani novych zdkaznik{, vystatovéni sim karet. Uprava starych smluv, préce s

archivovanymi smlouvami.



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

W Kurzy

Vedouci poboéky

To***** g listopad 2007 — leden 2012 « 4 roky a 3 mésice

Komunikace se zakazniky. Individudlni $koleni externich siti. Kalkulace produktd pro véechny banky a
pojistovny. Orientace ve finanénich vykazech pravnickych i fyzickych osob. Zajisténi poradenstvi v oblasti

hypotecéniho procesu, celkova péce o obchodni pripady (segment fyzickych osob).

Fakturant/ka
Ge***** g Ffjen 2006 - ffien 2007 « 1rok a 1 mésic

Komunikace se zdkazniky. Objedndvky zbo%{ po telefonu a na velkoobchod&. Redeni reklamaci.

némdcina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Uéetni program SLIM

Zaklady modelace nehtl
Modelovani nehtt, zdklady modelaze,
fljen 2016

Aktivni zvladani agrese v komunikaci s klienty
listopad 2006



Komunikaéni dovednosti
Komunikaéni dovednosti |, Il, lll . Rozvojovy program prodejnich dovednosti.
2006

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy Tenis, volejbal, cetba knih, turistika
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ceské Budé&jovice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Bankovni poradce
Bankovni specialista
Fakturant/ka

Obchodni zastupce

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Ceské Budé&jovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodni-zastupce-konzultantka-administrativni-pracovnik-vedouci-pobocky-fakturant-ka-zivotopis-992320
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