
Soukromá obchodní akademie České Budějovice
Obchodní akademie (Daně a finance)
září 2002 – září 2006  SŠ s maturitou

Asistentka
Gi*******.o. březen 2022 – dosud  2 roky a 9 měsíců 

Administrativa, vystavování faktur, vystavování faktur za přepravu. Příprava podkladů cestovních náhrad

řidičům pro účetní. Práce s učením programem Slim. Zařizování schůzek, telefonování s klienty. Práce s

dopravními přepravci, přepisy na oboru dopravy. Refundace vozidel a refundace mýtného.

Obchodní zástupce
Pi*********ent leden 2022 – březen 2022  3 měsíce 

Péče o stávající zákazníky,hledání nových. Administrativa. Práce mě velmi bavila, ale bohužel bylo

zdražení pohonných hmot a firma se rozhodla pro práci obchodního zástupce z kanceláře a to nebyla má

představa.

Obchodní zástupce
Eu*****.s. září 2016 – srpen 2018  2 roky 

Návštěvy nehtových salonů. Komunikace se zákazníky, prezentace novinek, realizace objednávek,

vyhledávání nových obchodních kontaktů, péče o stávající zákazníky.

Konzultantka
Pa*********.s. červenec 2014 – srpen 2016  2 roky a 2 měsíce 

Milé vystupování a komunikace se zákazníky. Zajištění vázaného a volného prodeje. Obstarání chodu

prodejny.

Administrativní pracovník
Bo*********.o. leden 2012 – červen 2014  2 roky a 6 měsíců 

Komunikace s lidmi. Registrování nových zákazníků, vystatování sim karet. Úprava starých smluv, práce s

archivovanymi smlouvami.

 776******  jan***@***.com
 Rok narození 1987

Jana S.

ID: 992320

Vzdělání

Praxe



Vedoucí pobočky
To*****.s. listopad 2007 – leden 2012  4 roky a 3 měsíce 

Komunikace se zákazníky. Individuální školení externích sítí. Kalkulace produktů pro všechny banky a

pojištovny. Orientace ve finančních výkazech právnických i fyzických osob. Zajištění poradenství v oblasti

hypotečního procesu, celková péče o obchodní případy (segment fyzických osob).

Fakturant/ka
Ge*****.s. říjen 2006 – říjen 2007  1 rok a 1 měsíc 

Komunikace se zákazníky. Objednávky zboží po telefonu a na velkoobchodě. Řešení reklamací.

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
Účetní program SLIM

Základy modelace nehtů
Modelování nehtů, základy modeláže,
říjen 2016

Aktivní zvládání agrese v komunikaci s klienty
listopad 2006

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Komunikační dovednosti
Komunikační dovednosti I, II, III . Rozvojový program prodejních dovedností.
2006

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Tenis, volejbal, četba knih, turistika

Kde hledám práci
České Budějovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní poradce
Bankovní specialista
Fakturant/ka
Obchodní zástupce

Možná spolupráce
Plný úvazek

České Budějovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodni-zastupce-konzultantka-administrativni-pracovnik-vedouci-pobocky-fakturant-ka-zivotopis-992320
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