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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Petra S.

‘. 777****** B pet***@***.cz
B Rok narozeni 1980

Integrovana stfedni $kola Slavkov u Brna, pfispévkova organizace
Hotelova skola
z& 1995 — erven 2000 « SS s maturitou

Asistentka kovovyroby

Liko-s industry, a. s.

unor 2016 — dosud « 8 let a 4 mésice

Zpracovani podkladd pro mzdy v systému PowerKey. Zpracovani mezd do zakazek. Tvorba faktur v
systému Dynamics NAV. Hlidani pohledavek a jejich feSeni. Vedeni skladu a jeho evidence v systému
Dynamics NAV. Objednavani rezijniho materialu, aktivni spoluprace s dodavateli. Vyudétovani cestovnich
prikazl. Péce o sluzebni auta, vyluétovani soukromych jizd, prace v systému Carnet, hlidani servisnich
kontrol a jejich zafizovani. Starost o firemni obleleni, jeho zajisténi a vydavani. Péée o femeslniky, zajisténi
jejich potreb, vyfizovani jejich poZzadavkd, zajisténi zdravotnich periodickych prohlidek. Pécée o brigadniky,
studenty, externi pracovniky. Komunikace s externim pracovnikem BOZP, zajistovani potfebnych Skoleni,

kontrol.

Laborantka v textilnim primyslu

Nova Mosilana, a. s.

o

¢ervenec 2000 — kvéten 2007 « 6 leta 11 mésicu

Kontrola pfizi a ¢esancd pfi zpracovani - vizualni, strojni, chemicka

némdina - pokrocily zacatec¢nik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢esdtina - vyborna
f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista / 7 - expert



iv Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti-expert

ERP a Udetni software

Microsoft Dynamics NAV - zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti

Efektivni planovani, organizovani. Umim dotahovat véci do konce

Cestovani, aktivni chdze, vafeni

Kde hledam praci

Brno + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Ktizanovice, okres Vyskov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-kovovyroby-laborantka-v-textilnim-prumyslu-zivotopis-1295523
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