
Integrovaná střední škola Slavkov u Brna, příspěvková organizace
Hotelová škola
září 1995 – červen 2000  SŠ s maturitou

Asistentka kovovýroby
Liko-s industry, a. s.
únor 2016 – dosud  8 let a 4 měsíce 

Zpracování podkladů pro mzdy v systému PowerKey. Zpracování mezd do zakázek. Tvorba faktur v

systému Dynamics NAV. Hlídání pohledávek a jejich řešení. Vedení skladu a jeho evidence v systému

Dynamics NAV. Objednávání režijního materiálu, aktivní spolupráce s dodavateli. Vyúčtování cestovních

příkazů. Péče o služební auta, vyúčtování soukromých jízd, práce v systému Carnet, hlídání servisních

kontrol a jejich zařizování. Starost o firemní oblečení, jeho zajištění a vydávání. Péče o řemeslníky, zajištění

jejich potřeb, vyřizování jejich požadavků, zajištění zdravotních periodických prohlídek. Péče o brigádníky,

studenty, externí pracovníky. Komunikace s externím pracovníkem BOZP, zajišťování potřebných školení,

kontrol.

Laborantka v textilním průmyslu
Nová Mosilana, a. s.
červenec 2000 – květen 2007  6 let a 11 měsíců 

Kontrola přízí a česanců při zpracování - vizuální, strojní, chemická

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7 expert

 777******  pet***@***.cz
 Rok narození 1980
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Microsoft Dynamics NAV zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Efektivní plánování, organizování. Umím dotahovat věci do konce

Cestování, aktivní chůze, vaření

Kde hledám práci
Brno + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Křižanovice, okres Vyškov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-kovovyroby-laborantka-v-textilnim-prumyslu-zivotopis-1295523
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