
Střední škola služeb a podnikání, Ostrava-Poruba, příspěvková organizace
Podnikání
září 2012 – červen 2015  SŠ s maturitou

Střední odborné učiliště Opava, Husova 6
Prodavačka se zaměřením na textil a odívání
září 1982 – prosinec 1985  Vyučení

Asistentka, fakturantka
TH TRADING s.r.o., následná fúze FROS ZPS s.r.o.
duben 2002 – dosud  22 let a 3 měsíce 

Samostatná osobní a telefonická komunikace s obchodními partnery, příjem a výdej objednávek,

plánování, rozpis, zadávání a kontrola výroby, zajišťování logistiky při expedici objednávek, osobní

komunikace se zástupci provozních činností, udržování optimálního stavu zásob, příjímání a naskladňování

zboží, skladová evidence, vystavování dodacích listů, fakturace vydaná i přijatá, kalkulace podkladů pro

mzdovou účtárnu,..

Zástupce firmy, skladová evidentka
Uponor Czech s.r.o.
březen 1997 – březen 2002  5 let a 1 měsíc 

Konsignační sklad Ostrava. Osobní a telefonická komunikace s obchodními partnery, vyřizování

objednávek, příjem a výdej zboží, evidence skladu, součinnost při expedici ...

angličtina  začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

 723******  mi.***@***.cz
 Rok narození 1967

Miroslava L.

ID: 1278437
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Jazyky

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti začátečník

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Turistika, jízda na kole, příroda, zahrádka

Kde hledám práci
Ostrava + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka

Možná spolupráce
Plný úvazek

Petřvald, okres Nový Jičín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-fakturantka-zastupce-firmy-skladova-evidentka-zivotopis-1278437
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