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Tereza N.

‘. 607****** = ter***@***.cz
B Rok narozeni 1999

Vysoka skola regionalniho rozvoje a Bankovni institut - Ambis, a.s.
Ekonomika a management (Manazerska psychologie)
zari 2021 — srpen 2022 « Bakalarské

Stredni $kola stavebni Trebi¢
Stavebnictvi (zaméreni - Pozemni stavitelstvi)
z&H 2014 — srpen 2018 « SS s maturitou

Asistentka centralniho nakupu

Winning PS - stavebni firma s.r.o.

zafi 2023 — leden 2024 « 5 mésicl

Kontrolovala jsem faktury s dodacimi listy, komunikovala jsem napfi¢ oddélenimi (G¢etnim oddélenim,
stavbou, dodavatelem, nasim stavebnim oddélenim), evidovala jsem faktury a posilala prehledy pro

véechny oddéleni. Mohla jsem uplatnit své dovednosti v time managementu a komunikaci.

Vyrobni ptipravarka

Winning PS - stavebni firma s.r.o.

zari 2021 — srpen 2023 » 2 roky

Zajistovala jsem poptdvkova fizeni subdodavateld do vyroby. Vyjedndvala jsem ceny a obchodni
podminky se subdodavateli pod dozorem projektového manazera. Zodpovidala jsem za agendu
objedndavek véetné jejich uzavirani a také jsem se podilela na pfipravé smluvni agendy. Zpracovavala jsem
poptavky a vyhodnocovala cenové nabidky na dané prace a zakazky. Poskytovala jsem "back office" pro
stavebni realizace spolecnosti. Spolupracovala jsem se stavbyvedoucimi konkrétnich staveb a s

manazerem stavebnich projektQ.

Prodavacka

Barvy Laky U Pepanka

srpen 2019 — srpen 2021 « 2 roky a 1 mésic

Obsluha zdkaznik( u pokladny, odesilani zboZi pfijimani zbozi, baleni zboZi pro firemni eshop, obsluha

Zasilkovny (pfijem a expedice bali¢kd, inventura), uklid objektu, doplhovani zboZi.



@ Jazyky korejétina - zacdtecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

[l Kurzy Konference Osobni rust 2023 (GrowJOB Institut)
Konference (Online)
unor 2023

EMOCNI INTELIGENCE
Jak lépe zvladat své emoce (Online - GrowJOB Institut)

prosinec 2022

SPOLECNA REC
Jak mluvit s lidmi s jinymi nazory (Online - GrowJOB Institut)
duben 2022

MYSLENKOVE MAPY
Jak utfidit a vizualizovat své myslenky (Online - GrowJOB Institut)
duben 2022

LEADERSHIP
Jak zlstat autentickym leaderem (Online - GrowJOB Institut)
brezen 2022

NASTAVENI MYSLI V DOBE KRIZE
(Online - GrowJOB Institut)
fijen 2020

GrowJOB fest
Konference osobniho rozvoje (Online - GrowJOB Institut)
zari 2020



DOBA DIGITALNI
Pozornost, soustfedéni a odpocdinek v dnesnim svété (Online - GrowJOB Institut)
srpen 2020

OSOBNi HRDOST A ASERTIVITA
(Online - GrowJOB Institut)
cerven 2020

NASTAVENI MYSLI

Jak zménit své mysleni (Online - GrowJOB Institut)
kveten 2020

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Samostatnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Daléi dovednosti

Organization Skills, Communication Skills, Time management

ip Zéjmy Tanec, psychologie, sociologie, filozofie, seberozvoj, uéeni se jazykl. Zatim se vénuji

v/ Vv

angli¢tiné a korejstiné ale v budoucnu chci zadit s japonstinou a s ¢instinou, pak mozna i

s dalsimi jazyky. Rada se vzdélavam a poznavam nové véci.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 5 km ochota dojizdét
Zahranici - ostatni
Velka Britanie

Némecko

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Marketingova komunikace
Marketingovy vyzkum
Pracovnik back office
Pracovnik podpory zdkaznika
Recepéni v administrativé
Specialista PR

Specialista pro rozvoj a vzdélani

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-centralniho-nakupu-vyrobni-pripravarka-prodavacka-zivotopis-1255058
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