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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

Bc. Katerina V.

‘. 792****** B kac***@***.cz
B Rok narozeni 1999

Vysoka skola finanéni a spravni, a.s.
Kriminalisticko pravni specializace
fljen 2018 — ¢erven 2021 - Bakalarské

Stfedni odborna skola a Stfedni zdravotnicka skola Benesov, pfispévkova organizace,
Cernoleska 1997

Verejnospravni ¢innost

7&K 2014 — &erven 2018 « SS s maturitou

Asistentka aukéniho oddéleni, administrativa vykupniho oddéleni
Autocentrum Davocar s.r.o.
Cervenec 2023 - bfezen 2024 « 9 mésicd

Aukce: Zakladani vozidel do systému, dohled na stav vozidla, objednavani dopravy, pfijem vozidel a
naslednd kontrola stavu vozu, kontrola dokumentt vozidla, mailova komunikace s aukénimi spole¢nostmi

v AJ ohledné pfipadnych nesrovnalosti, zaddvani faktur, komunikace s ostatnimi oddélenimi, Vykup

vozidel: Uzkd komunikace se zakazniky, uzavirani smluv se zakazniky, zpracovavani dokumentd a faktur

Project manager associate

Therapak Europe, Avantor

kvéten 2019 — ¢erven 2023 « 4 roky a 2 mésice

Tvorba objedndvek, komunikace se zdakaznikem v anglickém jazyce (pisemna), podpora projektového
manazera, pfiprava dokumentt k odesildni objednavek, kontrola celého procesu vyroby a bezproblémové
odeslani objednavek, reseni pfipadnych komplikaci ve vyrobé, jak interné, tak i se zahrani¢nim
zakaznikem, komunikace s ostatnimi oddélenimi napfi¢ vyrobou, feseni reklamaci, dohled na stav
materialu v systému SAP (rovnani nesrovnalosti, komunikace s vedoucim skladu o moznych postupech

feSeni, atd)

némcina - zacatecnik
angliétina - stredné pokrocila

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

ERP a Ucetni software
SAP . zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Tréveni ¢as s prateli, poznavaci vylety po CR, ¢etba knih, sport



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Benesov + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Advokatni a notarsky koncipient
Asistentka

Dispecer

Fakturant/ka

Obchodni asistent

Pracovnik back office

Pracovnik podpory zdkaznik(

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Benesdov, okres Benesov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-aukcniho-oddeleni-administrativa-vykupniho-oddeleni-project-manager-associate-zivotopis-1250311
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