
Vysoká škola finanční a správní, a.s.
Kriminalisticko právní specializace
říjen 2018 – červen 2021  Bakalářské

Střední odborná škola a Střední zdravotnická škola Benešov, příspěvková organizace,
Černoleská 1997
Veřejnosprávní činnost
září 2014 – červen 2018  SŠ s maturitou

Asistentka aukčního oddělení, administrativa výkupního oddělení
Autocentrum Davocar s.r.o.
červenec 2023 – březen 2024  9 měsíců 

Aukce: Zakládání vozidel do systému, dohled na stav vozidla, objednávání dopravy, příjem vozidel a

následná kontrola stavu vozu, kontrola dokumentů vozidla, mailová komunikace s aukčními společnostmi

v AJ ohledně případných nesrovnalostí, zadávání faktur, komunikace s ostatními odděleními, Výkup

vozidel: úzká komunikace se zákazníky, uzavíraní smluv se zákazníky, zpracovávání dokumentů a faktur

Project manager associate
Therapak Europe, Avantor
květen 2019 – červen 2023  4 roky a 2 měsíce 

Tvorba objednávek, komunikace se zákazníkem v anglickém jazyce (písemná), podpora projektového

manažera, příprava dokumentů k odesílání objednávek, kontrola celého procesu výroby a bezproblémové

odeslání objednávek, řešení případných komplikací ve výrobě, jak interně, tak i se zahraničním

zákazníkem, komunikace s ostatními odděleními napříč výrobou, řešení reklamací, dohled na stav

materiálu v systému SAP (rovnání nesrovnalostí, komunikace s vedoucím skladu o možných postupech

řešení, atd)

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 792******  kac***@***.cz
 Rok narození 1999

Bc. Kateřina V.

ID: 1250311

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android expert 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert

ERP a účetní software 
SAP zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Trávení čas s přáteli, poznávací výlety po ČR, četba knih, sport

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Benešov + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Dispečer
Fakturant/ka
Obchodní asistent
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků

Možná spolupráce
Plný úvazek

Benešov, okres Benešov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-aukcniho-oddeleni-administrativa-vykupniho-oddeleni-project-manager-associate-zivotopis-1250311
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