Aneta P.

‘. 605****** = Ane***@***.cz
B Rok narozeni 1985

ID: 1266859

’ ’

= Vzdélani Soukroma stfedni $kola cestovniho ruchu Beroun
Podnikani

2007 — 2009 « SS s maturitou

Praxe Klientsky pracovnik
Ceskd poéta, s.p.
kvéten 2016 — srpen 2023 « 7 let a 4 mésice
Obsluha klientd na KMVS prepaZce, Czech POINT, vidimace a legalizace, certifika¢ni autorita, datové

schranky

Asistentka, zastupce jednatele spoleénosti

Mabistav s.r.o.

leden 2014 — duben 2016 « 2 roky a 4 mésice

Komunikace s klienty, komunikace s dodavateli, objedndvka materialQ, fakturace a veskera administrativni

¢innost spojend s chodem stavebni firmy

Asistentka
AK - JUDr. Jaroslava Povova
zari 2009 — prosinec 2013 « 4 roky a 4 mésice

Administrativni ¢innost, pfiprava podkladd ke smlouvdm

® Jazyky francouzstina - mirné pokrodild
angliétina - pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky o% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

W Kurzy

i Dovednosti

@ Predstava
o praci

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Osvédéeni Certifikaéni autority
2022

Osvédéeni pro pracovnika Czech POINT
2022

Osvédéeni MV o uspésném slozeni zkousky Vidimace a Legalizace
2018

Mé silné stranky

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Kde hledam praci
Lysa nad Labem + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Pracovnik call centra
Prodejce zdjezdu
Recepéni v administrativé
Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Lysa nad Labem

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-asistentka-zastupce-jednatele-spolecnosti-klientsky-pracovnik-zivotopis-1266859

	Aneta P.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Představa o práci
	Bydliště


