
Soukromá střední škola cestovního ruchu Beroun
Podnikání
2007 – 2009  SŠ s maturitou

Klientský pracovník
Česká pošta, s.p.
květen 2016 – srpen 2023  7 let a 4 měsíce 

Obsluha klientů na KMVS přepážce, Czech POINT, vidimace a legalizace, certifikační autorita, datové

schránky

Asistentka, zástupce jednatele společnosti
Mabistav s.r.o.
leden 2014 – duben 2016  2 roky a 4 měsíce 

Komunikace s klienty, komunikace s dodavateli, objednávka materiálů, fakturace a veškerá administrativní

činnost spojená s chodem stavební firmy

Asistentka
AK - JUDr. Jaroslava Povová
září 2009 – prosinec 2013  4 roky a 4 měsíce 

Administrativní činnost, příprava podkladů ke smlouvám

francouzština  mírně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 605******  Ane***@***.cz
 Rok narození 1985

Aneta P.

ID: 1266859

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
MS Outlook zkušený

Osvědčení Certifikační autority
2022

Osvědčení pro pracovníka Czech POINT
2022

Osvědčení MV o úspěšném složení zkoušky Vidimace a Legalizace
2018

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Kde hledám práci
Lysá nad Labem + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Pracovník call centra
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Představa
o práci



Lysá nad Labem

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-asistentka-zastupce-jednatele-spolecnosti-klientsky-pracovnik-zivotopis-1266859
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