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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

CJ Technické
znalosti

Romana H.

‘. 604****** B Rom***@***.cz
B Rok narozeni 1972

Stredni ekonomicka skola Kostelec nad Orlici
Ekonomika

741 1987 — &erven 1991 « SS s maturitou

referent stani spravy a samospravy, referent informacnich systému verejné spravy
Méstsky urad Rychnov nad Knéznou

zari 2008 — prosinec 2023 « 15 let a 4 mésice

chod podatelny a vypravny mésta, ovérovani listin a podpist/vidimace a legalizace/, obsluha datovych

schrdnek a konverze dokumentd, zajistovani agendy Czech Point

asistentka odboru socialniho a zdravotniho
Méstsky urad Rychnov nad Knéznou
leden 2006 — srpen 2008 « 2 roky a 8 mésicd

sestavovani planu socidlnich sluzeb, agenda spisova a ovéfovani listin a podpisQ

Asistentka
Okresni urad, Rychnov nad Knéznou
zafi 1991 — prosinec 2005 « 14 let a 4 mésice

asistentka zdravotniho rady a vedouci odboru, pozdéji samostatny odborny referent

néméina - mirne pokrocila

rustina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily



N Kurzy

1o Dovednosti

5 Zijmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Pedagogické minimum pro $kolitele eGovernmentu dle zak. ¢. 312/2002 Sb.
zajisténi lektorské a tutorské innosti vzdélavacich kurzd, lektorska ¢innosti
zari 2009

kurz Zakladni kompetence Skolitele eGON centra
lektorska Cinnost, pfiprava k vyuce

cervenec 2009

kurz Datové schranky
obsluha datovych schranek v ramci Czech Point
kvéten 2009

prace s portalem Czech POINT
obsluha portal Czech Point
unor 2009

zkouska dle zdk. ¢.21/2006 Sb. - zdkon o ovéFovani listin, podpisu
opravnéni provadét ovérovani
unor 2009

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Cetba, ru¢ni prace, vystavni ¢innost se psy, coursing, zdravy zivotni styl



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Rychnov nad KnéZnou + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pokladni

Prodavac

Recepéni v administrativé
Referent

Utednik

Vedouci useku prodejny
Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Rychnov nad KnéZnou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-asistentka-odboru-socialniho-a-zdravotniho-referent-stani-spravy-a-samospravy-referent-informacnich-systemu-verejne-spravy-zivotopis-1296653
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