
Střední odborná škola a Střední odborné učiliště, Mladá Boleslav, Jičínská 762
Technická administrativa
září 2006 – červen 2010  SŠ s maturitou

skladník - příjem a výdej materiálu
Škoda Auto a.s.
leden 2012 – dosud  12 let a 6 měsíců 

objednávání materiálu dle požadavku výroby, komunikace s výrobou, dodavateli, řidiči kamionů,

zpracování příjemek/výdejek v excelu/SAPu, reporty stavu skladových zásob, řešení krizových situací při

nedodání materiálu atp.

asistent prodeje, zástupce vedoucí prodejny
BODY Basic
srpen 2010 – prosinec 2011  1 rok a 5 měsíců 

Každodenní intenzivní komunikace se zákazníky, péče o prodejnu, administrativní činnost -plány prodeje,

reporty nadřízenému atp.

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 VZV - vysokozdvižný vozík

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android expert

 731******  mar***@***.cz
 Rok narození 1987

Markéta L.

ID: 1279710
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Benátky nad Jizerou + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Recepční v administrativě
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Představa
o práci



Strašnov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-prodeje-zastupce-vedouci-prodejny-skladnik-prijem-a-vydej-materialu-zivotopis-1279710
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