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= Vzdélani

Praxe

Jana J.

‘. 723****** = jan***@***.com

B Rok narozeni 1997

Evropska obchodni akademie, Dééin |, Komenského namésti 2, prispévkova
organizace

Obchodni akademie

2013 -2017 « SS s maturitou

Asistent prodeje
Kaufland Ceska Republika v.o.s
zari 2023 —dosud « 10 mésicd

Priprava pultu s lahtdkami a uzeninami, obsluha zakaznikd

Recepéni - nakupdi

Krofian CZ spol. s.r.o

listopad 2021 —fijen 2023 « 2 roky

naplni moji prace bylo: zaddvani objednavek do systému s tim nasledné spojené kontrola s fakturami,
zajistovani nakupu sluzeb (doprav/ubytovani/revizi), ndkup rezijniho materialu, evidence revizi, sprava
firemnich tarifd, realizace firemnich akci, spoluprace s HR, obchodnim odd. a finan¢nim oddélenim,

komunikace s dodavateli a kolegy v ¢estiné a angli¢tiné

Fakturant/ka

AMANN Group s.r.o

leden 2019 - fijen 2021 « 2 roky a 10 mésict

naplni moji préace bylo: vystavovéni faktur pro CR i zahrani&i, vytvatenich celnich dokladd pro zésilky mimo
EU, kontrola skladovych zasob, prace v systému SAP, manipulace zbozi ve skladu, podileni se na

zavérecénych roénich inventurach, komunikace s kolegy v ¢eském i anglickém jazyce

Administrativni pracovnik

Van Eupen Repair Czech

2018 -2018 « 6 mésich

Komunikovala jsem se zakazniky pomoci e-mailu (Outlook) ¢i telefonu. Vytvarela cenové nabidky a
faktury k zafizenim pomoci programu Vario7 a stitky k odeslani pomoci portalu DPD. Nadale jsem

intenzivné pracovala s MS Office (Excel, Word, Outlook).

Pomocna sila

Primatep s.r.o

2014 - 2017 « 3 roky a 6 mésict

Naplni mé prace byla pomoc v kuchyni ¢i na place. Naudila jsem se manipulovat s penézi a komunikovat s

lidmi, jak v ¢esting, tak v angli¢tiné ¢i némdiné.



@ Jazyky néméina - mirné pokrocild

angliétina - pokrocila

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Dalél programy a pocitacové znalosti
znalosti Vario7, SAP, Navision

W Kurzy Certifikat ECDL

Certifikat prokazuje Uspésné zakoncéeni moduld M2,M3,M4,M6 a M7, které predstavuji
MC Office a MC Outlook.
listopad 2017

Certifikat ENTER
Certifikat prokazuje ovladani elektronické komunikace véetné naroénych priloh.
kvéten 2016

3 Zajmy Hudba, automobily, PC
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Ceska Lipa + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Délnik ve vyrobé
Fakturant/ka

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Ceska Lipa

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-prodeje-recepcni-nakupci-fakturant-ka-administrativni-pracovnik-pomocna-sila-zivotopis-467296
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