
Evropská obchodní akademie, Děčín I, Komenského náměstí 2, příspěvková
organizace
Obchodní akademie
2013 – 2017  SŠ s maturitou

Asistent prodeje
Kaufland Česká Republika v.o.s
září 2023 – dosud  10 měsíců 

Příprava pultu s lahůdkami a uzeninami, obsluha zákazníků

Recepční - nákupčí
Krofian CZ spol. s.r.o
listopad 2021 – říjen 2023  2 roky 

náplní mojí práce bylo: zadávání objednávek do systému s tím následně spojené kontrola s fakturami,

zajišťování nákupu služeb (doprav/ubytování/revizí), nákup režijního materiálu, evidence revizí, správa

firemních tarifů, realizace firemních akcí, spolupráce s HR, obchodním odd. a finančním oddělením,

komunikace s dodavateli a kolegy v češtině a angličtině

Fakturant/ka
AMANN Group s.r.o
leden 2019 – říjen 2021  2 roky a 10 měsíců 

náplní mojí práce bylo: vystavování faktur pro ČR i zahraničí, vytvářeních celních dokladů pro zásilky mimo

EU, kontrola skladových zásob, práce v systému SAP, manipulace zboží ve skladu, podílení se na

závěrečných ročních inventurách, komunikace s kolegy v českém i anglickém jazyce

Administrativní pracovník
Van Eupen Repair Czech
2018 – 2018  6 měsíců 

Komunikovala jsem se zákazníky pomocí e-mailu (Outlook) či telefonu. Vytvářela cenové nabídky a

faktury k zařízením pomocí programu Vario7 a štítky k odeslání pomocí portálu DPD. Nadále jsem

intenzivně pracovala s MS Office (Excel, Word, Outlook).

Pomocná síla
Primatep s.r.o
2014 – 2017  3 roky a 6 měsíců 

Náplní mé práce byla pomoc v kuchyni či na place. Naučila jsem se manipulovat s penězi a komunikovat s

lidmi, jak v češtině, tak v angličtině či němčině.

 723******  jan***@***.com
 Rok narození 1997

Jana J.

ID: 467296

Vzdělání

Praxe



němčina  mírně pokročilá

angličtina  pokročilá

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
Vario7, SAP, Navision

Certifikát ECDL
Certifikát prokazuje úspěšné zakončení modulů M2,M3,M4,M6 a M7, které představují
MC Office a MC Outlook.
listopad 2017

Certifikát ENTER
Certifikát prokazuje ovládání elektronické komunikace včetně náročných příloh.
květen 2016

Hudba, automobily, PC

Kde hledám práci
Česká Lípa + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Dělník ve výrobě
Fakturant/ka

Možná spolupráce
Plný úvazek

Česká Lípa

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-prodeje-recepcni-nakupci-fakturant-ka-administrativni-pracovnik-pomocna-sila-zivotopis-467296
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