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= Vzdélani

Praxe

Anezka V.

‘. 607****** = ane***@***.cz

B Rok narozeni 1995

Gymnazium Hladnov a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky, Ostrava,
ptispévkova organizace

Dvojjazyéné gymnazium (Jazyk cesky a Spanélsky)

2009 - 2015 « SS s maturitou

Asistent pedagoga

Smysluplna skola

unor 2024 — dosud « 4 mésice

Pomoc pedagogovi pfi organizaci vzdélavacich aktivit pro déti Asistence pfi aktivitach Dohlizeni na déti

b&hem aktivit Pfiprava materidll a pomuUcek Vymysleni her a aktivit pro déti

Kurz asistenta pedagoga

Rytmus kurzy

listopad 2023 — Unor 2024 « 4 mésice

Kurz asistenta pedagoga Metody,formy a techniky vyu&ovéni Zék se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a

jeho podpora pfi vzdélavani

Customer logistics specialist

Coca cola-HBC

fljen 2023 — prosinec 2023 « 3 mésice

Komunikace se zakazniky Vytvareni objednavek pro zakazniky Spoluprace s internimi tymy a externimi

partnery

Logistics specialist

Niceboy s.r.o

prosinec 2019 — z4F 2023 « 3 roky a 10 mésicQ

Planovani dopravni trasy a zajistovani spravného a efektivniho vyuziti dopravnich prostfedkd. To zahrnuje

koordinaci s vyrobci, dodavateli a prepravci Vybér spravného typu prepravy, jako jsou vlaky, lodé,letadla

¢i kombinovana preprava. Prace v Uéetnim systému Pohoda.

osobni asistentka jednatele

Chilli pepper a.s.

kvéten 2019 - listopad 2019 « 7 mésic

vyfizovani agendy kancelare, vyfizovani osobni agendy partnera kancelare, komunikace s klienty,
vyfizovani telefonickych hovort a vzkazl, starost o vozovy park, komunikace emailem a telefonicky se

zahraniénimi spoleénostmi, zpracovani administrativnich tkold



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

iv Dovednosti

Administrativni pracovnik, zastupce vedouci

Fair Credit Czech s.r.o

2017 — duben 2019 « 2 roky a 4 mésice

zajisténi chodu kancelare(posta, kancelarské potreby), prace v internim systému FIS, administrativni a
organizaéni podpora ¢lend tymu zaskolovani novych zaméstnancl, komunikace s obchodnimi zastupci a
manazery (telefonicky, e-mailem), Uc¢tovani, kontrola smluv, evidence zdkaznik( do systému, reporting,

evidence a archivace firemnich dokumentd,

Uéetni, obor Ekonomika a podnikové finance

DHL Express (Czech Republic) s.r.o.

2015-2017 « 2 roky a 6 mésict

zakladani dodavatelskych faktur do SAPu, U¢tovani faktur v SAPu, administrativni prace (agenda

kancelare, posta, telefonni a emailova komunikace, kopirovani a zakladani faktur do archivu)

angli¢tina - stfedné pokrocila

spanélstina - pokrocila

/M B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP,Pohoda

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Pracovitost

PrizpUsobivost

Samostatnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ip Zajmy sport-plavani, jizda na kole, lyzovani, turistika, tanec,joga
cestovani
jazyky
macrame
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Podoli + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka
Asistent pedagoga
Au pair

Hlidani déti

Chava

Specialista logistiky

MoZna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Praha-Holegovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-pedagoga-kurz-asistenta-pedagoga-customer-logistics-specialist-logistics-specialist-osobni-asistentka-jednatele-administrativni-pracovnik-zas-377029
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