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= Vzdélani

Praxe

Alina O.

&, FLEEEE 2 ali**@***.com

B Rok narozeni 1999

Kyiv National University of Trade and Economics
Public administration and governance
zari 2021 — prosinec 2022 » Vysokoskolské

Kyiv National University of Culture and Arts
Information, library and archival studies
zari 2017 — ¢erven 2021 - Bakalarské

KONOTOPSK LYCEUM N2 7 NAMED BY GRIGORY GULANITSKY OF KONOTOPSK
CITY COUNCIL OF SUMS REGION
humanitarian

741 2006 — &erven 2017 « SS s maturitou

Databazovy administrator

Kyiv Regional Clinical Hospital

¢ervenec 2020 — duben 2021 « 10 mésicd

Komunikace s pacienty, zprostfedkovatel komunikace pacient-lékar, vedeni evidence pacientd, tvorba

rozvrhi prace zaméstnancl oddéleni, uzavirdni smluv s MZ a dalSich dokumentd

specialista oddéleni

National academy of medical sciences of Ukraine.

duben 2019 - prosinec 2019 « 9 mésicd

Prijima, eviduje korespondenci a zasila ji strukturdlnim divizim podniku. Pfedkladd dokumenty k exekuci,
vydava registradni karty nebo vytvari databanku v souladu s usnesenimi manazerd spolec¢nosti. Vytvari

prehledy mésiéni prace ve formé prezentaci. Systematizuje a uklada dokumenty aktualniho archivu.

Tajemnik

Ministerstvo spravedlnosti Ukrajiny

leden 2019 — duben 2019 « 4 mésice

Komunikace s obc¢any, odpovédi na dopisy obcan(, vyfizovani prikazd feditele, organizace dokumentace,

tvorba dokument(l a prezentaci

Archivar
Ministerstvo infrastruktury Ukrajiny
leden 2018 - bfezen 2018 « 3 mésice

Organizace dokumentace, kontrola a pfiprava dokumentd do archivu



® Jazyky dedtina « pokrotily zacatednik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

ukrajinstina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva- zkuseny

Databazové systémy
MS Access - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - pokrocily

E-mail marketing - pokrocily

Google Analytics - pokrocily

Google search console - zkuseny
Marketing na socialnich sitich - pokrocily
Stfih videa - pokrocily

Tvorba animaci - pokrocily

Ul design - zkuseny

Uprava fotek - pokrocily



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti

Sociabilita je moje nejsilnéjsi stranka. Zodpovédnost a organizace také.

ip Zajmy Sportuji a tan&im, studuji angli¢tinu a &eétinu. Cetl jsem knihy o psychologii
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Plzeri + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - media, reklama
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Pisarka

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisteé Plzen

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/archivar-tajemnik-specialista-oddeleni-databazovy-administrator-zivotopis-1271596
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