
Obchodní akademie Břeclav
Obchodní akademie (Aplikovaná ekonomie)
září 1998 – září 2002  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Okresní soud v Břeclavi
únor 2006 – dosud  18 let a 4 měsíce 

Sekretářka předsedy soudu, rejstříková vedoucí

Administrativní pracovník
Okresní státní zastupitelství Břeclav
duben 2005 – leden 2006  10 měsíců 

Komunikace s veřejností na podatelně, zapisovatelka

Administrativní pracovník
Město Břeclav
březen 2004 – prosinec 2004  10 měsíců 

Správa poplatků na ekonomickém odboru

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

 724******  rad***@***.cz
 Rok narození 1983
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ID: 1285986
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Odborná zkouška pro protokolující úředníky
Samostatné sestavování dokumentů
červen 2007

Asistent v místní správě
Rekvalifikační kurz s odbornou zkouškou z německého jazyka a informatiky
prosinec 2004

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Komunikativní vystupování vůči veřejnosti, spolehlivost, ochota se nadále vzdělávat.

Ráda trávím volný čas v přírodě, mám ráda zvířata a práci s nimi, četba,
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Kde hledám práci
Břeclav + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Písařka
Pokladní
Pracovník na přepážce
Prodavač
Recepční v administrativě
Úředník
Vedoucí / manažer prodejny
Vedoucí úseku prodejny

Možná spolupráce
Plný úvazek

Břeclav

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zivotopis-1285986
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