
VŠB - TU Ostrava - Fakulta metalurgie a materiálového inženýrství
Ekonomika a management v průmyslu
září 2012 – červen 2014  Vysokoškolské

VŠB - TU Ostrava - Fakulta metalurgie a materiálového inženýrství
Ekonomika a management v průmyslu
září 2009 – červen 2012  Bakalářské

Gymnázium Josefa Božka, Český Těšín, příspěvková organizace
všeobecný
září 2005 – červen 2009  SŠ s maturitou

vrchní referent na oddělení vyměřovacím
Finanční úřad pro MSK - Územní pracoviště v Třinci
říjen 2023 – dosud  8 měsíců 

vyměřování daní, zajišťování agendy placení dané, vedení spisů daňových poplatníků, vystavování

rozhodnutí posečkání, splátkování, vystavování výzev k podání, komunikace s daňovými subjekty

vrchní referent na oddělení vyměřovacím
Finanční úřad pro MSK - Územní pracoviště v Třinci
říjen 2015 – srpen 2018  2 roky a 11 měsíců 

vyměřování daní, zajišťování agendy placení dané, vedení spisů daňových poplatníků, vystavování

rozhodnutí posečkání, splátkování, vystavování výzev k podání, komunikace s daňovými subjekty

Administrativní pracovník
Alumia cz s.r.o.
říjen 2014 – září 2015  1 rok 

Zajišťování objednávek zboží, vystavování faktur, komunikace se zákazníky, tvorba cenových

nabídek,vymáhání pohledávek, správa eshopu společnosti.

 605******  mar***@***.cz
 Rok narození 1989

Ing. Markéta M.

ID: 1270571

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

polština  pokročilý začátečník

slovenština  pokročilý začátečník

němčina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Český Těšín + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Daňový poradce/specialista
Ekonom
Finanční poradce
Finanční specialista
Odhadce v ekonomice a financích
Office manager
Project manager v bankovnicví
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Český Těšín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-vrchni-referent-na-oddeleni-vymerovacim-zivotopis-1270571
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