ID: 1270571

= Vzdélani

Praxe

Ing. Markéta M.

‘. 605****** = mar***@***.cz

B Rok narozeni 1989

VSB - TU Ostrava - Fakulta metalurgie a materidlového inZenyrstvi
Ekonomika a management v pramyslu
zari 2012 — ¢erven 2014 « Vysokoskolské

VSB - TU Ostrava - Fakulta metalurgie a materidlového inZenyrstvi
Ekonomika a management v primyslu
zar{ 2009 — ¢erven 2012 - Bakalarské

vV

Gymnazium Josefa Bozka, Cesky Té&éin, p¥ispévkova organizace
vSéeobecny
z&¥ 2005 — erven 2009 « SS s maturitou

vrchni referent na oddéleni vyméfovacim

Finanéni Gfad pro MSK - Uzemni pracoviété v T¥inci

fijen 2023 — dosud « 8 mésict

vymérovani dani, zajistovani agendy placeni dané, vedeni spist danovych poplatnikd, vystavovani

rozhodnuti poseckani, splatkovani, vystavovani vyzev k podani, komunikace s dafiovymi subjekty

vrchni referent na oddéleni vyméfovacim

Finan¢ni dfad pro MSK - Uzemni pracoviété v Ttinci

fijen 2015 — srpen 2018 « 2 roky a 11 mésicl

vymérovani dani, zajistovani agendy placeni dané, vedeni spist darovych poplatnikd, vystavovani

rozhodnuti poseckani, splatkovani, vystavovani vyzev k podani, komunikace s dariovymi subjekty

Administrativni pracovnik

Alumia cz s.r.o.

fljen 2014 — zari 2015 « 1 rok

Zajistovani objednavek zbozi, vystavovani faktur, komunikace se zakazniky, tvorba cenovych

nabidek,vymahani pohledavek, sprava eshopu spoleénosti.



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

angliétina - pokrocily zacatecnik
polstina - pokrocily zacatecnik
slovenstina - pokrocily zacatecnik
némdina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani vsemi deseti- pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Cesky T&&in + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Darovy poradce/specialista
Ekonom

Finanéni poradce

Finanéni specialista

Odhadce v ekonomice a financich
Office manager

Project manager v bankovnicvi
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Cesky T&&in

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-vrchni-referent-na-oddeleni-vymerovacim-zivotopis-1270571
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