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B Rok narozeni 1974

Stredni $kola odévni
Panska krejcova

zari 1988 — prosinec 1991 « Vyuceni

Administrativni pracovnik

Janouch Jifi Mgr., Chlumec nad Cidlinou

¢ervenec 2020 — Unor 2024 « 3 roky a 8 mésicl

Komunikace s klienty osobné, prostfednictvim telefonu, e-mailu. Zajistovani administrativni podpory
pojittovny, véetné vedeni kanceldfe, schiizek, sledovani aktualizace databdzi zakaznikd a kontaktd. Regeni
béZnych problémd a dotazd klientd a prace s obchodnimi systémy a aplikacemi. Prace s finanéni

hotovosti, obchlzky Uradd.

Vedouci useku prodejny

Podlahy Strnad Novy Bydzov

Cerven 2015 — kvéten 2020 « 5 let

Zajisténi chodu prodejny, kontrola sklad. zdsob a objedndvani zbozi, materidlu. Obsluha zdkaznikd a
prodej. Prace s finan¢ni hotovosti, vystavovéni a evidence faktur. Drobnd administrativa. Pfiprava doklad(

pro udetni.
éestina - vyborna

% A - motocykly

M B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11-zacatecnik

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zacatecnik
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - novacek
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - zacatecnik



ERP a Ucetni software

Pohoda - novacek

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
PrizpUsobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

g Zajmy Mam velmi dobré komunikaéni dovednosti, rada se u¢im nové véci a pomaham lidem.
Miluji sport, vylety, cestovani, svoji rodinu, kamarady. Rada pecuji o dim a zahradu.

Technické mysleni, zajem o mddu, bytovy design

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Novy BydZov + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Obchodni asistent
Personalista

Prodavac

Prodejce zajezdu
Pramyslovy designer
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Novy Bydzov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-vedouci-useku-prodejny-zivotopis-1287523
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