
Obchodní akademie Brno, Kounicova
Všeobecná ekonomika
1992 – 1994  Vyučení

SOU Brno, Charbulova
Technicko-administrativní pracovník
1987 – 1990  Vyučení

Prodavač
Jsi krásná, usměj se s.r.o., Brno, Hrnčířská 6
červenec 2001 – dosud  22 let a 11 měsíců 

obsluha zákazníků, výroba náramků, péče o prodejnu, obsluha eshopu, výdej a příjem balíčků zásilkovny

Administrativní pracovník
Transbus lines, autobusová doprava
2010 – březen 2020  10 let a 3 měsíce 

administrativa, fakturace, příprava podkladů pro účetnictví

vedoucí prodejny
Copy word Brno
září 2009 – duben 2010  8 měsíců 

administrativa, účetnictví, obsluha zákazníků

spolumajitelka, účetní
Roman Šild -Transbus, autobusová doprava
1999 – 2009  10 let a 6 měsíců 

Administrativa, účetnictví, mzdy, fakturace

asistentka jednatele
Sintek CZ s.r.o. Brno
1995 – 1998  3 roky a 6 měsíců 

Administrativa, pokladna, kontakt se zákazníky, příprava podkladů pro účetní, fakturace

sekretářka ředitele
Roučka-Slatina Brno
1990 – 1995  5 let a 6 měsíců 

sekretářské a administrativní práce

 731******  sil***@***.cz
 Rok narození 1973

Jana Š.

ID: 845199

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Účetnictví s využitím výpočetní techniky
Program obsahoval témata jako: vznik účetnictví, základní pojmy, účetní doklady,
majetek, rozvaha, účetní zápisy, zásoby, finanční účty, zúčtovací vztahy, kapitálové účty,
výnosy a náklady, účetní uzávěrka a praxe na PC.
2007

Zakladatel malého a středního podniku
Kurz poskytl ucelené informace v oblastech založení a vedení firmy, finančních
záležitostí, ekonomie a také psychologie - jak působit správně na zákazníka.
2004

Získávání nových poznatků, cestování po ČR, turistika, hudba, setkávání s přáteli,
návštěvy zajímavých kulturních akcí.

Kde hledám práci
Ivančice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Písařka
Prodavač
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci



Nová Ves, okres Brno-venkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-vedouci-prodejny-spolumajitelka-ucetni-asistentka-jednatele-sekretarka-reditele-prodavac-zivotopis-845199
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