
Akademické gymnázium, Štěpánská 22, Praha 1
všeobecné; bez závěrečné maturitní zkoušky
září 1992 – srpen 1996  Základní

Základní škola Praha 5, Nad Kavalírkou 1
bez zaměření
září 1984 – srpen 1992  Základní

Administrativní pracovník
DOMESTAV TREND s.r.o.
březen 2023 – dosud  1 rok a 4 měsíce 

Administrativní činnost v reklamačním řízení, poradenství. Telefonická a emailová komunikace se

zákazníky a obchodními partnery, logistika, evidence, součinnost s výrobním procesem a expedicí,

související vystavování některých účetních dokladů, zpracovávání podkladů k inventuře, základní orientace

ve výkresové dokumentaci, materiálech, zbožíznalectví apod.

uchazeč o zaměstnání
v evidenci ÚP
září 2022 – březen 2023  7 měsíců 

Hledání zaměstnání, sebevzdělávání.

v domácnosti
v domácnosti
prosinec 2014 – srpen 2022  7 let a 9 měsíců 

Péče o členy rodiny, RD, korektorská a editační činnost.

 608******  han***@***.cz
 Rok narození 1978
 Jsem OZP 

Hana V.

ID: 1106074

Vzdělání

Praxe



prodavač specialista
AHOLD Czech Rebuplic, a.s.
prosinec 2012 – listopad 2014  2 roky 

Pozice prodavač specialista v úseku pekárny: Servis (příprava rozpékaného zboží, doplňování rozpékaného

zboží, zboží od externích dodavatelů a produkce vlastní pekárny na prodejní plochu, kontrola záručních

lhůt, kontrola regálových štítků, inventura, evidenční i fyzické zpracování odpisů. Zaskladňování

mražených polotovarů, smažení a plnění koblih. Dle potřeby výpomoc s vlastní výrobou. Přejímka zboží.

Pozice prodavač specialista (kvalitář): Kontrola a evidence záručních lhůt trvanlivého potravinářského

zboží, nápojů. Zpracování přecenění a slev atp. Samostatný pracovník, kooperace s vedoucím směny coby

konečným schvalovatelem připravených odpisů). Kontrola úměrnosti odpisů atp. Příležitostně obsluha

automatu na výkup vratných obalů atd.

výpomoc na statku
Ladislav Kubálek, zemědělský podnikatel
březen 2014 – říjen 2014  8 měsíců 

V rámci příležitostného přivýdělku příprava krmiva včetně krmení hovězího dobytka a bravu. Poklízení

stájí. Získání základních praktických zkušeností s živočišnou i rostlinnou výrobou, včetně účasti na

sklizních. (Seznámení s osevním plánem, agrotechnickými lhůtami. Podnikatel obhospodařoval 63 ha,

obilnářství, bramborářství, olejniny, trvalý travní porost).

Asistentka
Konesta s.r.o.
květen 2005 – leden 2012  6 let a 9 měsíců 

Kancelářské práce, zpracování podkladů k fakturaci, fakturace. Jednání s klienty. Zkušenost s mzdovým

účetnictvím, asistovaná výpomoc s účetnictvím.

pracovník expedice; pracovník kontroly skladových zásob
ODKOLEK, a.s.
září 2000 – červen 2002  1 rok a 10 měsíců 

Pozice pracovník expedice: Telefonický příjem objednávek od zákazníků. Příprava dodacích a výčtových

listů pro expedici, příprava/třídění výčtových listů objednávkové služby pro expedici, administrativní

zpracování odpisů a vratek, příp. související součinnost při jejich fyzickém zpracování. Kooperace s odd.

výroby, s odd. dopravy, s ostatními interními a externími pekárnami koncernu a s tzv. nestandardem

(likvidace vratek a odpisů), příležitostný zástup za zástupce vedoucího směny expedice nebo za

expedienta. Výdej a přejímka zboží, vratek a vratných obalů. Pozice pracovník kontroly skladových zásob:

kontrola účetní a fyzické evidence expedičního skladu, komunikace s odd. výroby a vedením firmy.

Příležitostně zástup za pracovníka kontroly evidence vratných obalů / přepravek a palet.



zástupce vedoucího úseku mléko
JULIUS MEINL PRAHA s.r.o.
listopad 1996 – srpen 2000  3 roky a 10 měsíců 

Objednávky, přejímka, reklamace, sjednocující a slevové přecenění zboží, kontrola záručních lhůt a

regálových štítků, sklad. Inventura, organizace práce podřízených a dohled nad učni. Kooperace s

oddělením lahůdek. Příležitostná výpomoc na pokladně, v odborném úseku řeznictví nebo ve výkupu

vratných obalů.

zaučený prodavač
JULIUS MEINL PRAHA s.r.o.
říjen 1996 – říjen 1996  1 měsíc 

Doplňování zboží. Sklad. Kontrola regálových štítků, záručních lhůt, spolupráce s IT oddělením atp.

pracovník v obchodě
JULIUS MEINL PRAHA s.r.o.
září 1996 – září 1996  1 měsíc 

Doplňování zboží. Sklad. Kontrola regálových štítků (platnosti cen) atp.

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

ruština  začátečník

slovenština  středně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník

Programovací jazyky 
(X)HTML, CSS začátečník

ERP a účetní software 
Helios začátečník 
Money S5 pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Běžné programy: Libres/Open Office; upřesnění ekonomických sw: Money S3, Helios
iNuvio

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Samostatnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Humanitní, přírodní a technické vědy. 
Fotografování. 
Jazykové korektury, editace, versologie. 
Cizí jazyky: pasivní úroveň. AJ písemně.
Potravinářská technologie.
Řízení motorového vozidla.
Mozaikové sečení. Zadržování vody v krajině. Sběr a zpracování plodů. 
Život v extravilánu. Rodina.

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Pokřikov + 30 km ochota dojíždět
Žďár nad Sázavou + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Knihovník
Lektor-instruktor
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků
Recepční v administrativě
Řidič
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Pokřikov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-uchazec-o-zamestnani-v-domacnosti-prodavac-specialista-vypomoc-na-statku-asistentka-pracovnik-expedice-pracovnik-kontroly-sk-1106074
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