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= Vzdélani Akademické gymnéazium, Stépanska 22, Praha 1
véeobecné; bez zavéreéné maturitni zkousky
zar{ 1992 — srpen 1996 « Zakladni

Zakladni Skola Praha 5, Nad Kavalirkou 1
bez zaméreni
zari 1984 — srpen 1992 « Zakladni

Praxe Administrativni pracovnik
DOMESTAV TREND s.r.o.
brezen 2023 — dosud « 1 rok a 4 mésice
Administrativni ¢innost v reklamacdnim Fizeni, poradenstvi. Telefonicka a emailova komunikace se
zakazniky a obchodnimi partnery, logistika, evidence, soudinnost s vyrobnim procesem a expedici,
souvisejici vystavovani nékterych Géetnich doklad(, zpracovavani podkladd k inventure, zdkladni orientace

ve vykresové dokumentaci, materialech, zboziznalectvi apod.

uchazeé o zaméstnani
v evidenci UP
z3f 2022 — bfezen 2023 « 7 mésic

Hledani zaméstnani, sebevzdélavani.

v domacnosti
v domacnosti

prosinec 2014 — srpen 2022 « 7 let a 9 mésicl

Péce o ¢leny rodiny, RD, korektorska a editadni ¢innost.



prodavac specialista

AHOLD Czech Rebuplic, a.s.

prosinec 2012 — listopad 2014 « 2 roky

Pozice prodavac specialista v Useku pekarny: Servis (pfiprava rozpékaného zbozi, doplhovani rozpékaného
zbozi, zbozi od externich dodavatell a produkce vlastni pekarny na prodejni plochu, kontrola zaruénich
Lhat, kontrola regdlovych $titkd, inventura, eviden¢ni i fyzické zpracovani odpist. Zaskladriovani
mrazenych polotovarl, smazeni a plnéni koblih. Dle potfeby vypomoc s vlastni vyrobou. Pfejimka zboZi.
Pozice prodavad specialista (kvalitar): Kontrola a evidence zaruénich lhdt trvanlivého potravinarského
zboZi, ndpojl. Zpracovani pfecenéni a slev atp. Samostatny pracovnik, kooperace s vedoucim smény coby
kone¢nym schvalovatelem pripravenych odpisl). Kontrola Umérnosti odpis® atp. Prilezitostné obsluha

automatu na vykup vratnych oball atd.

vypomoc na statku

Ladislav Kubalek, zemédélsky podnikatel

bfezen 2014 - fijen 2014 « 8 mésicd

V rédmci pfilezitostného privydélku priprava krmiva véetné krmeni hovéziho dobytka a bravu. Poklizeni
staji. Ziskani zakladnich praktickych zkusenosti s Zivoc¢isnou i rostlinnou vyrobou, véetné Uéasti na
skliznich. (Seznameni s osevnim planem, agrotechnickymi Lhatami. Podnikatel obhospodaroval 63 ha,

obilnarstvi, bramborafstvi, olejniny, trvaly travni porost).

Asistentka

Konesta s.r.o.

kvéten 2005 — leden 2012 « 6 let a 9 mésicl

Kancelarské prace, zpracovani podkladd k fakturaci, fakturace. Jedndni s klienty. Zkudenost s mzdovym

Ucetnictvim, asistovana vypomoc s ucetnictvim.

pracovnik expedice; pracovnik kontroly skladovych zdsob

ODKOLEK, a.s.

zaf{ 2000 — ¢erven 2002 « 1 rok a 10 mésicl

Pozice pracovnik expedice: Telefonicky pfijem objedndvek od zakaznikd. Pfiprava dodacich a vyc¢tovych
listd pro expedici, priprava/tridéni vyctovych listl objedndvkové sluzby pro expedici, administrativni
zpracovani odpisl a vratek, pfip. souvisejici soudinnost pfi jejich fyzickém zpracovéni. Kooperace s odd.
vyroby, s odd. dopravy, s ostatnimi internimi a externimi pekarnami koncernu a s tzv. nestandardem
(Likvidace vratek a odpisd), pfilezitostny zdstup za zdstupce vedouciho smény expedice nebo za
expedienta. Vydej a prejimka zboZi, vratek a vratnych obald. Pozice pracovnik kontroly skladovych zdsob:
kontrola Uéetni a fyzické evidence expedi¢niho skladu, komunikace s odd. vyroby a vedenim firmy.

PrileZitostné zdstup za pracovnika kontroly evidence vratnych oball / pfepravek a palet.



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

zastupce vedouciho useku mléko

JULIUS MEINL PRAHA s.r.o0.

listopad 1996 — srpen 2000 « 3 roky a 10 mésic

Objedndvky, prejimka, reklamace, sjednocujici a slevové precenéni zboZi, kontrola zaruénich Lhat a
regalovych $titkd, sklad. Inventura, organizace prace podfizenych a dohled nad u¢ni. Kooperace s
oddélenim lahddek. PfileZitostnad vypomoc na pokladné, v odborném Useku feznictvi nebo ve vykupu

vratnych obald.

zaudeny prodavadé
JULIUS MEINL PRAHA s.r.o.
fljen 1996 - fijen 1996 » 1 mésic

Doplriovani zboZi. Sklad. Kontrola regalovych $titkd, zaruénich Lhdt, spoluprdce s IT oddélenim atp.

pracovnik v obchodé
JULIUS MEINL PRAHA s.r.o.
zar{ 1996 — zari 1996 « 1 mésic

Doplriovani zbozi. Sklad. Kontrola regalovych $titkd (platnosti cen) atp.

némdcina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

rustina - zacatecnik
slovenstina - stfedné pokrocila

¢estina - vyborna

2% A - motocykly

M B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista /7
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatec¢nik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily



Grafické a konstruk¢ni programy

Adobe Photoshop - zacatecnik

Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS - zacatecnik

ERP a Ucetni software
Helios - zacatecnik

Money S5 - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Bézné programy: Libres/Open Office; upfesnéni ekonomickych sw: Money S3, Helios

iNuvio

iy Dovednosti Mé silné stranky
Ochota uéit se

Samostatnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Humanitni, pfirodni a technické védy.
Fotografovani.
Jazykové korektury, editace, versologie.
Cizi jazyky: pasivni uroven. AJ pisemné.
Potravinarska technologie.
Rizeni motorového vozidla.
Mozaikové seceni. Zadrzovani vody v krajiné. Sbér a zpracovani plodd.

Zivot v extravildnu. Rodina.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pokrikov + 30 km ochota dojizdét

Zd3r nad Sazavou + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Knihovnik
Lektor-instruktor
Pracovnik back office
Pracovnik podpory zdkaznik(
Recepéni v administrativé
Ridi¢

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté PokFikov

VYTVORENO NA
BE ZivoToPIsYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout ha webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-uchazec-o-zamestnani-v-domacnosti-prodavac-specialista-vypomoc-na-statku-asistentka-pracovnik-expedice-pracovnik-kontroly-sk-1106074
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