
SSŠP Želešice
Podnikání v oborech obchodu a služeb
1998 – 2000  SŠ s maturitou

SOU Želešice
Provoz služeb
1995 – 1998  Vyučení

Administrativní pracovník, skladový hospodář
Traktorservis-ML s.r.o.
březen 2020 – únor 2023  3 roky 

Vyřizování a expedice e-shopových objednávek. Osobní, telefonická a emailová komunikace s klienty,

zaměstnanci a dodavateli. Písemná komunikace s dodavateli v AJ. Zpracování poptávek a tvorba nabídek

zákazníkům. Evidence servisních zakázek a příjem traktorů do oprav. Nákup, příjem a výdej zboží.

Fakturace. Správa skladu a e-shopu. Optimalizace skladových zásob. Podpora obchodního oddělení.

Zajištění chodu kanceláře. Ohlašování návštěv. Účinkování na prezentačních akcích firmy.

Reklamační referent
AGORA DMT, a.s.
2005 – 2019  14 let a 6 měsíců 

Evidence a posuzování reklamací. Administrativa (příjem, zaznamenávání průběhu řešení, výdej, odesílání,

skladové přesuny, fakturace, vystavování dobropisů...) Komunikace se zákazníky, servisy a zahraničními

dodavateli. Kooperace s ostatními odděleními firmy. Práce v systému I6.

Asistent prodeje
BB s.r.o.
2004 – 2005  1 rok a 6 měsíců 

Prodej, poradenství, technická podpora, reklamace, vyřizování internetových objednávek, splátkový prodej

(Essox, Home Credit). Zajištění provozu prodejny.

Asistent prodeje
ADI MOBILNÍ TELEFONY, AD INTERIÉR
2002 – 2004  2 roky a 6 měsíců 

Prodej, výkup, bazar, reklamace. Evidence dokladů v účetních programech - Money 2000, Money FREE

6.603. Prodej nábytku a příjem zakázek na výrobu nábytku. Zpracování grafických návrhů kuchyní v

programu Nábytek 1.2.

 604******  luc***@***.cz
 Rok narození 1980

Lucie K.

ID: 741521

Vzdělání

Praxe



Asistent prodeje
Nike Mens Sport
2001 – 2002  1 rok a 6 měsíců 

Aktivní prodej, pokladna, poradenství, aranžování, reklamace, inventury.

Asistent prodeje
New Yorker, s.r.o.
1999 – 2001  2 roky a 6 měsíců 

Pokladna, prodej, poradenství, aranžování, reklamace, inventury.

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
Pracovala jsem programech: cPilot, aPilot, CÉZAR, I6, Esyco, Money 2000, Money
FREE 6.603, MS Office (Ovládání MS Excel na velmi pokročilé úrovni)

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Další dovednosti 
Psaní na PC všemi deseti.

Kondiční plavání a šnorchování. Procházky, houbaření a chataření. 
Tréning orientálního a moderního tance, poslech hudby.

- aktivní řidič

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Zastávka + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Zastávka

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-skladovy-hospodar-reklamacni-referent-asistent-prodeje-zivotopis-741521
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