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B Rok narozeni 1980

ID: 741521

= Vzdélani SSSP Zelegice
Podnikani v oborech obchodu a sluzeb
1998 — 2000 « SS s maturitou
SOU Zeleéice
Provoz sluzeb
1995 - 1998 « Vyucleni

Praxe Administrativni pracovnik, skladovy hospodat

Traktorservis-ML s.r.o.

bfezen 2020 - dnor 2023 « 3 roky

Vyfizovani a expedice e-shopovych objednavek. Osobni, telefonicka a emailova komunikace s klienty,
zaméstnanci a dodavateli. Pisemnda komunikace s dodavateli v AJ. Zpracovani poptavek a tvorba nabidek
zdkaznikGm. Evidence servisnich zakdzek a pfijem traktort do oprav. Nakup, pfijem a vydej zboZi.
Fakturace. Sprava skladu a e-shopu. Optimalizace skladovych zdsob. Podpora obchodniho oddéleni.

Zajisténi chodu kancelare. Ohlasovani navstév. Ucinkovani na prezentacnich akcich firmy.

Reklamaéni referent

AGORA DMT, a.s.

2005 -2019 « 14 let a 6 mésicl

Evidence a posuzovani reklamaci. Administrativa (pfijem, zaznamenavani prabéhu feseni, vydej, odesilani,
skladové presuny, fakturace, vystavovani dobropisd...) Komunikace se zdkazniky, servisy a zahrani¢nimi

dodavateli. Kooperace s ostatnimi oddélenimi firmy. Prace v systému |6.

Asistent prodeje

BB s.r.o.

2004 - 2005 « 1 rok a 6 mésict

Prodej, poradenstvi, technicka podpora, reklamace, vyfizovani internetovych objednavek, splatkovy prodej

(Essox, Home Credit). Zajisténi provozu prodejny.

Asistent prodeje

ADI MOBILNI TELEFONY, AD INTERIER

2002 — 2004 « 2 roky a 6 mésicd

Prodej, vykup, bazar, reklamace. Evidence doklad( v Ucéetnich programech - Money 2000, Money FREE
6.603. Prodej ndbytku a pfijem zakdzek na vyrobu ndbytku. Zpracovani grafickych ndvrhd kuchyni v

programu Nabytek 1.2.



Asistent prodeje
Nike Mens Sport
2001 - 2002 « 1 rok a 6 mésict

Aktivni prodej, pokladna, poradenstvi, aranzovani, reklamace, inventury.

Asistent prodeje
New Yorker, s.r.o.
1999 - 2001 + 2 roky a 6 mésict

Pokladna, prodej, poradenstvi, aranzovani, reklamace, inventury.

® Jazyky néméina - mirné pokrodild
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Dal&l programy a pocitacové znalosti
znalosti Pracovala jsem programech: cPilot, aPilot, CEZAR, 16, Esyco, Money 2000, Money

FREE 6.603, MS Office (Ovladani MS Excel na velmi pokroéilé urovni)

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Dalsi dovednosti

Psani na PC véemi deseti.

A Zajmy Kondi¢ni plavani a Snorchovani. Prochazky, houbareni a chatareni.
Tréning orientalniho a moderniho tance, poslech hudby.

- aktivni fidi¢



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Zastavka + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Zastdvka

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-skladovy-hospodar-reklamacni-referent-asistent-prodeje-zivotopis-741521
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