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= Vzdélani

Praxe

Lenka M.

‘. 607****** = len***@***.cz

B Rok narozeni 1970

Stredni ekonomicka skola
organizace administrativy
1984 - 1989 « SS s maturitou

’

recepéni + strazny
Skyclean s.r.o.
srpen 2020 — zafi 2023 « 3 roky a 2 mésice

uétovani a vedeni pokladni dokumentace ochrana objektu

administrativni pracovnik , skladnik
Fronius a.s
leden 2023 — &erven 2023 « 6 mésicl

vedeni skladové evidence

recepéni + strazny objektu nemocnice Tabor
Indus
fijen 2022 — Gnor 2023 « 5 mésicl

uctovani a vedeni pokladni evidence ochrana objektu

’ 7

Finanéni uéetni + mzdovy uéetni
A.P.S.A. Touzim
listopad 2019 — duben 2020 « 6 mésicd

zpracovani Ucetnictvi a mezd pro podniky

vyrobni dispecer
Vodhanska dribez a.s. Mirovice
leden 2002 — brezen 2019 « 17 let a 3 mésice

organizace vyroby, vedeni tymu, komunikace se zakazniky

dorudovatel + prepazka
Ceskd posta
bfezen 2001 — zafi 2001 « 7 mésic

dorucovani a obsluha prepazky



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

rustina - mirné pokrocila

slovenstina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - pokrocily

Psani véemi deseti - zacatecnik

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti
Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci

Led¢ice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Leddice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-skladnik-recepcni-strazny-objektu-nemocnice-tabor-recepcni-strazny-financni-ucetni-mzdovy-ucetni-vyrobni-dispecer-dorucovate-1290053
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