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= Vzdélani

Praxe

Bc. Eliska B.

R 720 xxexxx B2 ewv***@***.com

B Rok narozeni 1984

Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Podnikani a administrativa
2004 - 2008 - Bakalarské

Jazykova skola ETC
Anglic¢tina + Francouzstina
2003 - 2004 - Vyssi odborné

Gymnazium Cakovice, Praha 9, ndm. 25. bfezna 100
Gymnazium (Dvere ke vzdélani oteviené)
1997 - 2003 « SS s maturitou

Team Leader

Epiroc s.r.o. (Odstépena ¢ast spolecnosti Atlas Copco)

srpen 2016 — bfezen 2019 « 2 roky a 8 mésicl

- zodpovédnost za vedeni 15ti élenného tymu Udetnich ve tfech procesech pro 8 evropskych zemi,
implementace novych ndstroji a s tim spojené vedeni projektd, pfijimani a zaucovani novacka, zajistovani

pfistupovych prav, sluzebni cesty za klienty do zahranidi, reportovani na tydenni/mésiéni bazi, pfiprava

podkladl pro audit

Kontrolor kvality — Team Lead

Infosys BPO (pGvodni Atlas Copco)

leden 2013 - ¢ervenec 2016 « 3 roky a 7 mésict

- implementace novych metod ke zlepseni kvality, interni audit kvality, tydenni, mésiéni a ¢tvrtletni
reporty v Excelu, vedeni tymu manazerd, vedeni tymu kvality, $koleni novacka, starost o pFistupova prava,

vedeni projektd a implementace novych quality strategii a nastrojd, pfiprava auditl a nasledné fedeni

nesplnénych bodd

Finan¢ni ucetni

Infosys BPO (spolec¢nost prevzala ¢ast Atlas Copco)

kvéten 2012 — leden 2013 « 9 mésicl

- Uétovani banky, pravidelné rekonciliace U¢td a internich faktur, vystavovani faktur, prefakturace,
zpracovani pfiznani k DPH, pravidelna tvorba reportl (mésiénich + &tvrtletnich), zakladani Gcétd a jejich

kombinaci s nakladovymi stfedisky, ¢asta komunikace s klientem, plnéni pozadavkd klienta, reseni

problému, podpora senior uéetni pro accounting a reporting



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Senior process executive

Atlas Copco s.r.o.

fijen 2009 — kvéten 2012 « 2 roky a 8 mésict

- podpora klienta pro divizi Kompresord v Anglii, kompletni zpracovani pfijatych faktur — kontrola ddajd na
fakturdch, jejich zarazeni do databdaze a zaultovani (G¢tovani na principech manazerského Ucetnictvi),
pfiprava podkladd pro platby faktur (zvldst pro interni a pro externi dodavatele), mésiéni a ¢tvrtletni
reporting, komunikace s dodavateli, sluzebni cesty do Anglie. V roce 2011 absolvovala 2 mésiéni sluzebni
cestu za Ulelem Udasti na projektu v Indonésii pro pomoc v tamé&jsi téetni krizi s velmi pozitivnim

vysledkem a zpétnou vazbou

Administrativni pracovnik

Danova kancelar Vanda Vendlova

zari 2007 — fijen 2009 « 2 roky a 2 mésice

- t¥idéni Uéetnich doklad(, zakladani dokladd, vyfizovani hovord a korespondence, zaddvani dat do

poditace

francouzstina - zacatecnik
italdtina - zacatecnik

v v - /7 /

cestina - vyborna

angliétina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Ucetni software
SAP - zacatecnik

Lean Six Sigma yellow belt Skoleni
2015



Analytical skills
2012

Microsoft Excell, Word, Powerpoint
2011

Leadership skills
2011

Presentation skills
2011

Time management
2010

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ip Zéjmy Nejvice mé naplnuje pocit z dobfe odvedené prace, at uz doma, v kancelari ¢i na zahradé.

Svij volny ¢as travim nejradéji s rodinou planovanim a organizovanim budoucich aktivit.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Mé&Lnik + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Finanéni kontrolor

HR konzultant

Logistik

Nakupéi

Recepéni v administrativé
Specialista logistiky
Specialista reportingu
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Hofin

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-senior-process-executive-financni-ucetni-kontrolor-kvality-team-lead-team-leader-zivotopis-1277390
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