
Slezská univerzita, obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
Marketing, Management
2015 – 2019  SŠ s maturitou

Střední průmyslová škola, obchodně podnikatelská a jazyková škola, příspěvková
organizace s právem státní zkoušky, Frýdek - Místek, Frýdek - Místek
Strojírenská technická administrativa
2010 – 2014  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
UNICAR, spol. s r.o. - OSTRAVA - ŠKODA
září 2020 – dosud  3 roky a 10 měsíců 

Administrativní práce spojené s nákupem a prodejem vozidel, Naskladňování, vyskladňování, fakturace v

programu DMS2 a DMS3, Registrace vozidel, Příprava vozidel k prodeji, Recepce, Pomocná účetní

(APLEX)

Řidič/Asistentka
AutoservisPlus s.r.o.
leden 2018 – červenec 2020  2 roky a 7 měsíců 

Dovoz náhradních dílů, drobné kancelářské práce (fakturace, příjemky, výdejky, skladové účetnictví v

programu POHODA)

Asistentka
Autoservis Bosch Kufel
červenec 2018 – prosinec 2019  1 rok a 6 měsíců 

Drobné kancelářské práce, dovoz dílů.

Hosteska
Jagermeister
leden 2018 – prosinec 2018  1 rok 

Prodej alkoholu

Kontrolor kvality
Le Mars group Inc. s.r.o.
leden 2015 – srpen 2015  8 měsíců 

Výstupní kontrola

 775******  kac***@***.cz
 Rok narození 1995

Kateřina J.

ID: 834162

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

ruština  začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
Fakturace – pokročilý, Microsoft Word – pokročilý, Microsoft PowerPoint – pokročilý,
Microsoft Excel – pokročilý, Ms Powepoint - pokročilý, AutoCAD – základy, HTML –
pokročilý, skladové účetnictví (program POHODA) - začátečník DMS2 - pokročilý
DMS3 - pokročilý

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Velice ráda sportuji. Zhruba pět let se věnuji kynologii a mou aktuální náplní je jízda na
motorce. Mezi mé další zájmy patří hobby kreslení, kterému se věnuji od mala.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Bruzovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Referent
Účetní
Účetní metodik
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Bruzovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-ridic-asistentka-asistentka-hosteska-kontrolor-kvality-zivotopis-834162
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