
Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Produkční zahradnictví
2011 – 2013  Vysokoškolské

Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
zahradnictví
2007 – 2011  Bakalářské

Středni zahradnická škola Litomyšl
Floristika
2003 – 2007  SŠ s maturitou

Specialista monitoringu
Úřad práce ČR
červen 2017 – listopad 2023  6 let a 6 měsíců 

Monitoring zaměstnavatelů v okr. ÚO, volných pracovních míst a zadávání jich do systému. Zajišťování

poradenství, informačních schůzek, seminářů, organizování akcí pro veřejnost. Získávání podkladů pro

zpracování statistik a analýz.

Administrativa
Ministerstvo obrany - agentura hospodaření s nemovitým majetkem
červenec 2016 – prosinec 2016  6 měsíců 

Příprava, koordinace, realizace veškeré činnosti při zajišťování oprav a údržby budov, staveb, inženýrských

sítí. Příprava a zpracování smluv. Fakturace. Předávání podkladů pro plánování a čerpání rozpočtových

položek.

administrativní pracovník
Oseva UNI a.s. Choceň
prosinec 2015 – červen 2016  7 měsíců 

administrativa, práce na pc, organizace a vedení práce přidělených zaměstnanců, vyřizování objednávek a

faktur, přejímka zboží,

prodavačka květin
Květiny Freudl
prosinec 2014 – listopad 2015  1 rok 

obsluha zákazníků, péče o květiny, vazba květin

 731******  rom***@***.cz
 Rok narození 1987

Romana L.

ID: 1293752

Vzdělání

Praxe



Administrativa
FrostFood a.s. (Rokytnice v Orlických horách)
leden 2014 – srpen 2014  8 měsíců 

Administrativa, práce na PC, příprava, návrhy a zasílání vzorků, tvorba specifikací, kalkulací a zpracování

dokumentace nových vzorků, účast na poloprovozních, vývojových zkouškách, spolupráce při návštěvách

a auditech

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Rodina, zahrada, zvířata, cestování

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Ústí nad Orlicí + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Floristka / květinářka
Office manager
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent
Referent životního prostředí
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Sopotnice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prodavacka-kvetin-administrativa-specialista-monitoringu-zivotopis-1293752
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