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= Vzdélani
Praxe

Romana L.

‘. 731****** = rom***@***.cz

B Rok narozeni 1987

Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Produkéni zahradnictvi
2011 -2013 - Vysokoskolské

Ceskd zem&délska univerzita v Praze (CZU)
zahradnictvi
2007 - 2011 - Bakalarské

Stfedni zahradnicka Skola Litomysl
Floristika
2003 - 2007 « SS s maturitou

Specialista monitoringu

Uprxxxxex CR gerven 2017 - listopad 2023 « 6 let a 6 mésicl

Monitoring zaméstnavateld v okr. UO, volnych pracovnich mist a zaddvani jich do systému. Zajigtovani
poradenstvi, informacnich schlizek, semindrd, organizovani akci pro verejnost. Ziskavani podkladd pro

zpracovani statistik a analyz.

Administrativa

Mi*****lkem ¢ervenec 2016 — prosinec 2016 « 6 mésic(

Priprava, koordinace, realizace vedkeré ¢innosti pfi zajiStovani oprav a udrzby budov, staveb, inZenyrskych
siti. Pfiprava a zpracovani smluv. Fakturace. Pfedavani podkladd pro planovani a ¢erpani rozpoctovych

polozek.

administrativni pracovnik
Os*****cep prosinec 2015 — &erven 2016 « 7 mésicd
administrativa, prace na pc, organizace a vedeni prace pfidélenych zaméstnanc(, vyfizovani objednavek a

faktur, prejimka zbozi,

prodavacka kvétin
Ky***#x%x%%d| prosinec 2014 — listopad 2015 « 1 rok

obsluha zdkaznikt, péée o kvétiny, vazba kvétin



Administrativa
Fr***¥*ch) leden 2014 — srpen 2014 « 8 mésicl
Administrativa, prace na PC, pfiprava, ndvrhy a zasildni vzorkd, tvorba specifikaci, kalkulaci a zpracovani

dokumentace novych vzorkd, Uc¢ast na poloprovoznich, vyvojovych zkouskach, spoluprace pfi navstévach

a auditech
® Jazyky destina - vyborna
& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Bézna prace na poditadi
Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily
i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost

Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

A Zajmy Rodina, zahrada, zvifata, cestovani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Usti nad Orlici + 15 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Floristka / kvétinarka

Office manager

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Referent

Referent Zivotniho prostredi
Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Sopotnice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prodavacka-kvetin-administrativa-specialista-monitoringu-zivotopis-1293752
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