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= Vzdélani SOU a U Horky nad Jizerou
Podnikani

74K 2005 — &erven 2007 « SS s maturitou

SOU a U Horky nad Jizerou
Cukraf/pekar
zari 2002 — ¢erven 2005 « Vyuceni

Praxe Administrativni pracovnik, prodavaé
Billa a.s.

fijen 2021 — dosud « 2 roky a 8 mésic

Zajisténi chodu prodejny - pfipravy pred otevienim; odpovédnost za trezor a pokladny; zpracovani

objednavek, dodacich listl, vratek a transferu; dochazkovy systém ; administrace hygienickych kontrol,

manko projektt, mystery shoppingu; zpracovani drobnych inventur; drobnd personalni ¢innost;

Zastupce vedouci prodejny; reklamantka

Humanic

zari 2011 — zafi 2015 « 4 roky a 1 mésic

BéZny chod prodejny, dochdzka, personalni ¢innost, odpovédnost za pokladny, fedeni reklamaci

zakaznikQ, prestavby prodejny

Zakaznicky servis
Asko nabytek
unor 2010 - leden 2011 « 1 rok

Reklamace, objedndvky, kontaktovani zdkaznika

Administrativni pracovnik
Aviva
duben 2010 - prosinec 2010 « 9 mésicd

Zpracovani a zakladani smluv

Pokladni - DPC
Billa a.s.
unor 2010 — duben 2010 « 3 mésice

Prace s pokladnou, béZné dopliovani zboZzi



Osobni asistentka, recepéni

Advaced accessory systems, s.r.o.

zari 2007 — zari 2009 « 2 roky a 1 mésic

Zpracovani elektronické i pisemné korespondence, pfiprava a zpracovani meeting(, pfiprava
dodavatelskych smluv, tymova asistence, komunikace s materskou spoleénosti v USA, zajisténi

zaméstnaneckych benefitl

® Jazyky némdina - zadatecnik

angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
M B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zacatecnik

Psani véemi deseti-zacatecnik

ERP a Ucetni software

Helios - zacatecnik
SAP - novacek

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Dochazkovy a mzdovy systém OK Base

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Mladd Boleslav + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Disponent

Fakturant/ka

Nakupdéi

Nakupéi pro prodejni fetézce
Obchodni asistent
Obchodni referent

Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Dobrovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prodavac-zastupce-vedouci-prodejny-reklamantka-zakaznicky-servis-osobni-asistentka-recepcni-pokladni-dpc-administrativni-pra-1242371
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